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SOSIAALI- JA
TERVEYSJARJESTOJEN
AVUSTUSKESKUS

Avustusopas 2024

STEAnN avustusoppaaseen on koottu avustusten hakuun, kayttéon ja raportointiin liittyvia yleisia
ohjeita. Opas paivitetdan vuosittain. Tata opasta sovelletaan vuonna 2024 myénnettavien
avustusten hakuun, kayttoon ja raportointiin ja vuodelle 2023 myonnettyjen avustusten
kayttoon ja raportointiin.

Ensisijaisesti avustuksen kayttoa ohjaa voimassa oleva lainsaadanto ja avustuspaatds. Tama opas
on toissijainen avustuksen kayttéa sdantelevaan lainsdadantoon ja avustuspaatdkseen nahden.
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1. Yleista STEA-avustuksista

1.1. Milloin avustusta voi hakea

Avustusten hakeminen on mahdollista vain erikseen ilmoitettuina hakuaikoina. Paasaantoisesti
avustusten haku on porrastettu kahteen ajankohtaan:

e uusia avustuksia seuraavalle kalenterivuodelle voi hakea huhti—toukokuussa. Hakemus on
jatettava STEAN verkkoasioinnissa viimeistaan toukokuun viimeisena paivana klo 16.15
mennessa.

¢ jo mybnnetyn avustuksen jatkoavustusta seuraavalle kalenterivuodelle voi hakea elo—
syyskuussa. Jatkohakemus on jatettdva STEAnN verkkoasioinnissa viimeistaan syyskuun
viimeiseen paivaan klo 16.15 mennessa.

Jos toukokuun tai syyskuun viimeinen paiva osuu viikonlopulle tai arkipyhalle, paattyy avustusten
haku tatd seuraavana arkipaivana klo 16.15.

Edella mainittujen hakuaikojen lisaksi sosiaali- ja terveysministerio voi paattaa muista
hakuajoista.

Hakuajoista tiedotetaan STEAnN verkkosivuilla.

Avustusta haetaan STEAnN verkkoasioinnissa (asiointi.stea.fi). Avustuksen hakija vastaa siita, etta
hakemus lahetetdan STEAlle maaraaikaan mennessa. Kun hakuaika on paattynyt, ei
avustushakemusta enaa voi lahettad, vaikka hakemusta olisikin jo taytetty verkkoasioinnissa.
STEA ei kasittele hakemuksia, joita ei ole lahetetty asetettuun maaraaikaan mennessa. Jos
avustuksen hakijalla on hakemuksen lahetyksessa teknisia ongelmia, tulee asiasta ottaa yhteytta
STEAan ensisijaisesti sahkdpostitse ennen hakuajan paattymista.

STEAnN asiakaspalvelun sahkopostiosoitteet ovat: stea@gov.fi ja asiointituki.stea@gov.fi

1.2. Verkkoasiointi

STEAnN verkkoasiointi palvelee avustuksen hakijoita ja saajia avustusten hakuun, maksuihin,
raportointiin ja muutoksenhakuun sekd muuhun asiointiin liittyen.

Verkkoasioinnin osoite on https://asiointi.stea.fi.

STEA suosittelee, etta verkkoasiointia kaytetaan pdytakoneella tai kannettavalla tietokoneella.
Verkkoasioinnin kayttdéon tarvitaan internetyhteys ja www-selainohjelma. Selaimella on sallittava
pakollisten evasteiden (cookies) kaytto.

Verkkoasiointi toimii parhaiten yleisimmilla selainohjelmilla ja niiden uusimmilla versioilla:

¢ Microsoft Edge
¢ Mozilla Firefox
e Google Chrome

Verkkoasioinnin kayttéonotto edellyttaa

¢ avustuksen hakijan organisaation tietojen ilmoittamista asiointiin
e organisaation nimenkirjoitusoikeudellisen henkilon rekisterditymista palvelun paakayttajaksi


mailto:stea@gov.fi
mailto:asiointituki.stea@gov.fi
https://asiointi.stea.fi/

Paakayttajan henkildllisyys varmistetaan Suomi.fi-tunnistautumispalvelussa verkkoasiointiin
kirjauduttuessa. Tunnistautuminen varmistetaan henkildkohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella.
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Verkkoasiointi

Sahkdpostiosoite Séhkspostiosoite

Salasana Salasana

Salasana unohtunut?

E’wl

Uusi hakija

Jos jarjestdsi ei ole aiemmin hakenut STEA-avustusta, saat STEAn verkkoasioinnin
kayttéasi iimoittamalla jarjestdsi tiedot asiointiin tésté. llmoitukseen tulee liittaa
Patentti- ja rekisterihallituksen yhdistysrekisteriote/s&4tidrekisteriote tai
kaupparekisteriote seké organisaation saanndt/yhtidjarjestys. lImoituksen voi tehda
vain organisaation nimenkirjoitusoikeudellinen henkils. IImoituksen tekemiseen

tarvitset henkilokohtaiset verkkopankkitunnukset tai mobiilivarmenteen

Tee ilmoitus hyviss4 ajoin ennen avustuksen hakuajan paattymista

limoita jérjestd

Rekisteroidy paakayttdjaksi

Rekisterdidy tasta jarjestosi paakaytiajaksi. Paakayttajand voit hallinnoida jarjestdsi
muita kayttgjid. Jos sinulla on jarjestési nimenkirjoitusoikeus, voit lisgksi lahettas
jarjestelméssa tdytetyt lomakkeet STEAlle. Jarjestolld voi olla useita paskayttajis,
mutta paakayttdjien maara kannattaa rajoittaa muutamaan avainhenkildan.

HUOM! Jos sinulla ei ole nimenkirjoitusoikeutta eika tarvetta hallinneida jarjestdsi
muita verkkoasioinnin kéyttsjis, 414 rekisterdidy pagkayttajaksi, vaan pyyds
jarjestdsi paakaytajala peruskayttajatunnus.

Peruskayttajatunnus antaa oikeuden lomakkeiden tayttamiseen ja tietojen

katsomiseen jarjestelmassa

Rekisterdidy jérjestdn paskayttsjaksi

Sosiaali- ja terveysjérjestsjen avustuskeskus (STEA) on sosiaali- ja terveysministerion yhteydessa teimiva valtionapuviranomainen. STEA-avustuksia voidaan myontaa
oikeuskelpoisille rekistersidyille yleishyodyllisille yhteiséille ja saétisille terveyden ja sosiaalisen hyvinvoinnin edistamiseen. STEAn verkkoasiointi palvelee kaikissa

avustusten hakuun, kéyttéon ja raportointiin liittyvissa asiointitehtévissa. Lisatietoja STEA-avustuksista verkkosivulla www.stea fi '

Uuden organisaation tiedot ilmoitetaan verkkosivulla asiointi.stea.fi

limoitukseen tulee liittda Patentti- ja rekisterihallituksen yhdistysrekisteriote/saatidrekisteriote tai
kaupparekisteriote seka hakijaorganisaation saannét/yhtidjarjestys. Avustuksen hakijan tulee olla
rekisterditynyt ennen hakuajan paattymista. STEA voi pyytaa ilmoituksen tehneelta toimijalta
erillisella selvityspyynnolla vuosikertomuksen tai toimintakertomuksen ja tilinpaatdksen edellisen
tilikauden toiminnasta.

limoitus tulee tehda hyvissa ajoin ennen hakuajan paattymista. limoituksen kasittelyaika STEAssa
on noin kaksi viikkoa.

STEAnN asiakaspalvelu auttaa ilmoituksen tekemiseen tai paakayttajan rekisterditymiseen liittyvissa
kysymyksissa, sahkdpostiosoite: stea@gov.fi


https://asiointi.stea.fi/#!/registerorganisation
https://asiointi.stea.fi/#!/registerorganisation
mailto:stea@gov.fi
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Verkkoasioinnin eri kayttajaroolit

Verkkoasiointia kayttoonotettaessa tulee organisaation maaritelld ne henkilot, jotka
organisaatiossa kayttavat verkkoasiointia. Vahintaan yhden nimenkirjoitusoikeudellisen henkilon
tulee rekisterditya asioinnin paakayttajaksi. Nimenkirjoitusoikeudellisella paakayttajalla on paasy
kaikkiin asioinnissa oleviin organisaation tietoihin (my6s hakemukselle taytettaviin palkkatietoihin).
Vain nimenkirjoitusoikeudellinen paakayttaja voi lahettda hakemuksia ja raportteja STEAIlle ja
hyvaksya jarjestélle uusia paakayttajia. Kayttajatunnukset ovat henkildkohtaisia, eika niita tule
luovuttaa muille.

Muut kuin nimenkirjoitusoikeudelliset organisaation edustajat voivat kayttaa verkkoasiointia
rajoitetuin oikeuksin

a) rekisterditymalla verkkoasioinnin paakayttajaksi sivulla asiointi.stea.fi tai
b) jo rekisterdityneen paakayttajan kutsumana peruskayttajana.

Peruskayttaja

- saa tayttaa ja katsella hakemus- ja raportointilomakkeita (ei palkkatiedot- ja talousarvio-
osiota)

- saa vastata STEAnN lahettamiin lisatietopyyntdihin ja selvityspyyntoihin (jollei STEA ole
rajannut pyynnon katseluoikeutta nimenkirjoitusoikeudellisiin paakayttajiin)

- vastaanottaa kaikki STEAnN lahettamat viestit: lisatietopyynndt, selvityspyynnét (jollei STEA
ole rajannut pyynnon katseluoikeutta nimenkirjoitusoikeudellisiin paakayttajiin) ilmoitukset,
avustusehdotuksen ja -paatoksen, jne.

Paakayttaja
- edellisten lisaksi hyvaksyy, poistaa ja kutsuu verkkoasiointiin peruskayttajia
Paakayttdja, jolla on nimenkirjoitusoikeus tai valtakirja

- saa tayttaa ja katsella hakemus- ja raportointiiomakkeita (my&s palkkatiedot- ja talousarvio-
osiota)

- saa vastata STEAnN lahettamiin lisatietopyyntdihin ja selvityspyyntéihin

- vastaanottaa kaikki STEAnN lahettdmat viestit: lisatietopyynndt, selvityspyynndt, iimoitukset,
avustusehdotuksen ja -paatoksen, jne.

- hyvaksyy, poistaa ja kutsuu verkkoasiointiin paakayttajia ja peruskayttajia

- voi lahettdd STEAIlle hakemuksia, raportteja, maksusuunnitelmia ja -pyyntdja seka
muutoshakemuksia ja voi vastata kaikkiin STEAnN lahettamiin lisatieto- ja selvityspyyntdihin.

Verkkoasiointiin ilmoitettuja henkildtietoja hyddynnetaan STEAssa vain avustustoimintaan
liittyvissa tarkoituksissa. Verkkoasioinnin tietosuojaselosteeseen voi tutustua sivulla asiointi.stea.fi.

Verkkoasiointia kayttava organisaatio vastaa siita, etta kayttajien tiedot verkkoasioinnissa ovat ajan
tasalla, ja ettd asioinnin kayttajatunnuksia on riittdva maara asianmukaisilla, organisaation
nimeamilla henkiléilla. Organisaation on hyva varmistaa riittavilla sijaisjarjestelyilla ja
kayttooikeuksien jakamisella, etta verkkoasioinnin kayttokyky sailyy kaikissa mahdollisissa
tilanteissa, esimerkiksi vastuuhenkildiden lomien aikana.

Lue lisaa:
Verkkoasioinnin kayttoon liittyvid ohjeita ja usein kysyttyja kysymyksia STEAn verkkosivuilla.



https://www.stea.fi/avustusten-hakeminen/verkkoasiointi/

1.3. Kuka avustusta voi hakea

STEA-avustuksia voidaan myontaa oikeuskelpoisille, rekisterodidyille yleishyddyllisille yhteiséille ja
saatidille terveyden ja sosiaalisen hyvinvoinnin edistdmiseen.

Avustuskelpoisia ovat esimerkiksi yhdistysrekisteriin rekisterdidyt yleishyddylliset yhdistykset ja
saatiorekisteriin rekisteroidyt saatiot, joiden tarkoituksena on terveyden ja sosiaalisen hyvinvoinnin
edistdminen Suomessa. Avustuksen hakijan tulee olla rekisterditynyt ennen hakuajan paattymista.

STEA arvioi avustuskelpoisuutta kunkin toimijan saantéjen perusteella.

STEA-avustusta ei voida myodntaa yksityishenkilGille, valtion virastoille, kunnille tai seurakunnille.
Avustusta ei mydnneta taloudellista etua tavoitteleville ammatinharjoittajille, yhtidille ja
osuuskunnille. Yleishyddylliset osuuskunnat ja osakeyhtiot voivat kuitenkin olla avustuskelpoisia.

Ensimmaista kertaa avustusta STEAIta hakevalla toimijalla tulee olla nayttéa jo tehdysta
toiminnasta (vuosikertomus tai toimintakertomus ja tilinpaatés edellisen tilikauden toiminnasta)
avustusta hakiessaan.

STEA-avustuksia ei myonneta Ahvenanmaalle rekisterdityneille jarjestoille. Ahvenanmaalla
toimivilla jarjestdilld on mahdollisuus hakea ja saada vastaavaa avustusta Pafilta. Jos mantereella
toimivalla STEA-avustusta saavalla keskusjarjestolla on paikallisyhdistys Ahvenanmaalla, ei
keskusjarjestd saa delegoida mydnnettyd STEA-avustusta ahvenanmaalaiselle
paikallisyhdistykselle. Sen sijaan valillisesti STEA-avustus voi kohdistua myés Ahvenanmaalla
toimivaan paikallisyhdistykseen, mutta suoria kustannuksia Ahvenenmaalla toteutetusta
toiminnasta ei voida kattaa STEA-avustuksella.

Ulkomaille rekisterdidyille yhteisaille ja saatidille ei mydnneta STEA-avustusta. Suomessa
rekisteroity yleishyddyllinen yhteisod voi hakea avustusta ulkosuomalaisten terveyden ja sosiaalisen
hyvinvoinnin edistamiseen. Avustuksen hakijalla tulee olla vankka asema toiminnan kohdemaassa
ja yhteisty6ta toiminnan kannalta oleellisten sidosryhmien, jarjestdjen ja viranomaisten kanssa.
Hankkeen tai kohdennetun toiminnan tulee kohdistua ulkosuomalaisiin, joilla ei ole mahdollisuutta
vastaavaan tukeen muuta kautta. STEA-avustuksia ei myénneta kehitysyhteistydhon.

1.4. Avustuksen myontamisen edellytyksia

STEA-avustuksia voidaan myontaa hakemuksesta ja avustusten myéntaminen on
harkinnanvaraista.

Avustusehdotuksen valmistelussa STEA kayttda kokonaisharkintaa. Harkinnassa kiinnitetaan
huomiota mm. seuraaviin avustuksen myontamisen edellytyksiin:

e Tarkoitus, johon avustusta haetaan, on yhteiskunnallisesti hyvaksyttava ja tayttaa
lainsdadannon edellytykset.
¢ Avustuksen mydntaminen on perusteltua avustuksen kaytolle asetettujen tavoitteiden
kannalta.
¢ Avustus kohdistuu STEAnN strategian, avustuskokonaisuuksien ja linjausten mukaiseen
toimintaan.
o Avustuksen mydntaminen on tarpeellista, kun huomioon otetaan
o avustuksen hakijan saama muu julkinen tuki
o avustettavan hankkeen tai toiminnan laatu, laajuus ja toimintaymparistotieto
o avustuksen hakijan muun kuin avustettavan toiminnan laatu ja tuloksellisuus
o avustuksen hakijan aiemmin STEA-avustuksella tekeman toiminnan laatu ja
tuloksellisuus



o avustuksen hakijan omat varat
o hakijan maaraysvallassa olevien tai hakijaan taloudellisesti tai toiminnallisesti
kiintedssa yhteydessa olevien yhteisdjen tai saatididen kaytettavissa olevat varat
o avustettavasta toiminnasta saatavat tuotot
e Avustuksen myontamisen ei arvioida aiheuttavan muita kuin vahaisia kilpailua ja
markkinoiden toimintaa vaaristavia vaikutuksia Euroopan talousalueeseen kuuluvassa
valtiossa.
o Haettaessa hankeavustusta on esitetty riittava selvitys hankkeen toiminnallisesta tai
teknisesta suunnitelmasta.
¢ Avustettavan toiminnan on oltava yleishyodyillista.

Lisédksi STEA-avustusten myontamiselle on asetettu seuraavat reunaehdot

e Avustusta ei mydnneta taloudelliseen toimintaan. Taloudellisella toiminnalla tarkoitetaan
tavaroiden tai palvelun tarjoamista markkinoilla.

e Avustusta ei mydnneta toimintaan, joka kuuluu kunnan, valtion tai muun viranomaisen
yleisen tai erityisen jarjestamisvastuun piiriin. Yleiselld jarjestdmisvastuulla tarkoitetaan
palveluita, jotka kunnan on jarjestettava varaamiensa maararahojen edellyttdmassa ja
mahdollistamassa laajuudessa. Erityisella jarjestamisvastuulla tarkoitetaan subjektiivisten
oikeuksien perusteella jarjestettavaa palvelua, mika merkitsee henkildon oikeutta saada
tietty palvelu, jos han tayttaa laissa sdadetyt edellytykset oikeuden saamiseksi.

¢ Avustusta ei mydnneta toimintoihin, joita kirkko tai muu uskonnollinen yhdyskunta harjoittaa
lakisaateisesti tai muutoin iimeisen hengellisessa tarkoituksessa.

Kohderyhmien ei saa edellyttda osallistuvan uskonnolliseen toimintaan. Avustuksen saajan
mahdollinen uskonnollinen toiminta tulee eriyttaa avustuksella tehdysta toiminnasta
taloudellisesti ja toiminnallisesti.

e Erilaisiin kansalaisjarjestdjen toimintamuotoihin saattaa myos liittya linjauksia siita, mita
osia toiminnan kuluista voi tai ei voi kattaa STEA-avustuksella. Toimintoihin liittyvat
linjaukset on julkaistu STEAnN verkkosivuilla.

Lue lisaa STEAN verkkosivuilta:

e STEAnN strategia
e avustuskokonaisuudet
e eri toimintoihin liittyvia linjauksia

1.5. Esteita avustuksen myontamiselle

STEA ei kasittele hakemuksia, joita ei ole lahetetty verkkoasioinnissa maaraaikaan mennessa.

Avustusta ei myonneta hakijalle, joka ei ole toimittanut selvitystd aiemman avustuksen kaytosta
annetussa maaraajassa. Uusia avustuksia ei mydnneta hakijalle, jolle aiemmin mydnnetty avustus
on takaisinperinnassa.

Avustus voidaan jattdd myontamatta myds, jos avustuksen saaja on velkainen tai toiminnan
jatkuvuus on muuten uhattuna.

Jos avustus kohdistuu palkkakustannuksiin, ja avustuksen hakija on saanut rangaistuksen
luvattoman ulkomaisen tydvoiman kaytdsta, voidaan avustus mydntaa vain erityisen painavasta
syysta.


https://www.stea.fi/tietoa-steasta/stean-strategia/
https://www.stea.fi/stea-avustukset/avustuskokonaisuudet
https://www.stea.fi/avustusten-haku/linjauksia

1.6. Jarjeston oma varallisuus

Varakkailta jarjestoiltd edellytetdan 10 %:n omarahoitusosuutta hankkeissa (C-avustus) ja
kohdennetuissa toiminta-avustuksissa (Ak-avustus, poikkeuksena jasenjarjestoavustukset).
STEA-avustus yhdessa muiden julkisten tukien ja avustetun toiminnan tuottojen kanssa voi olla
enintdan 90 % toiminnan kustannuksista ja avustuksen saajan tulee kattaa omarahoitusosuus
omista varoistaan.

Yleisavustusten hakijoiden varakkuus huomioidaan osana muuta avustusharkintaa
yleisavustuksen maaraa arvioitaessa.

Investointiavustusten kohdalla jarjestdn varallisuus otetaan huomioon harkinnanvaraisesti.
Jarjeston varallisuus suhteutetaan haetun avustuksen maaraan ja jarjeston omarahoitusosuutta
voidaan harkinnanvaraisesti kasvattaa varallisuudesta johtuen. Jos hakijalla on paljon omaa
varallisuutta, arvioidaan, onko investoinnin avustaminen valtionavustuksella tarpeellista, jos hakija
voi rahoittaa hankkeen kokonaan omilla varoillaan.

Jarjeston katsotaan olevan varakas silloin, kun jarjeston nettovarallisuus viimeisimmassa
tilinpaatdksessa on suurempi kuin jarjeston kuuden kuukauden kokonaiskuluja vastaava summa.
Jarjeston nettovarallisuuteen lasketaan mukaan jarjeston ja taman rinnakkaisorganisaatioiden
nettovarallisuus seka osa sellaisen yhteison tai saation nettovarallisuudesta, jolla on merkittava
taloudellinen yhteys jarjestddn. Nettovarallisuuteen ei kuitenkaan huomioida jarjestén toiminnan
kaytdssa olevaa kayttdomaisuutta tai siihen liittyvia velkoja eika yli vuoden kuluttua eraantyvaa
vierasta pddomaa. Nettovarallisuuteen ei mydskaan lasketa kayttotarkoitukseltaan sidottuja varoja,
kuten erilaisia oman padoman rahastoja.

Jos avustuksen saajalla on sijoituskiinteistdja, on tarkeaa, etta ne merkitdan taseeseen pysyvien
vastaavien sijoituksiin omana kohtanaan. Muut aineelliset hyddykkeet sisaltavat tassa
esitystavassa esimerkiksi varsinaista toimintaa palvelevat kiinteistot, kuten toimitilaosakkeet.
Sijoitusomaisuudessa esitetddn se omaisuus, joka ei ole varsinaisen toiminnan kaytéssa.

STEA laskee merkittavaa varallisuutta omaavien avustuksen hakijoiden varallisuuden hakijan
viimeisimman tilinpaatoksen perusteella ja pyytaa avustuksen hakijalta tarvittaessa lisatietoja
laskentaa varten. Laskenta tehdaan vuosittain.

Jos avustuksen hakija tietda olevansa varakas STEAn aikaisemmin suorittaman
varallisuuslaskennan perusteella, tulee hakijan esittda vaadittu omarahoitusosuus
avustushakemuksen talousarviossa joko erillisena tuottoerana tai talousarvion alijgdmana.

Jos avustuksen saaja todetaan laskennassa varakkaaksi, lahettaa STEA avustuksen saajalle siita
ilmoituksen verkkoasiointiin marraskuun loppuun mennessa. Vastaavasti jos avustuksen saaja on
aikaisemmin todettu varakkaaksi, mutta laskennan perusteella tilanne on muuttunut, |ahettaa
STEA avustuksen saajalle tiedon verkkoasiointiin myds siita.

Lue lisaa STEAnN verkkosivuilta (erillinen ohje, joka sisaltdad myds laskentakaavat varallisuuden
arvioimiseksi):

o Varallisuuskriteerit STEANn verkkosivujen aineistopankissa
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https://www.stea.fi/aineistopankki

1.7. Jarjestojen yhteishankkeet

Yhteisia hankkeita voidaan toteuttaa ainakin kolmella eri tavalla:

1) Jarjestd hakee avustuksen ja vastaa avustuksen kaytosta ja raportoinnista yksin. Toiminnassa
on mukana kumppaneita, jotka antavat oman panoksensa yhteistydohon ilman erillista korvausta.

2) Kahdella tai useammalla jarjestdlla on rinnakkaisia erillisia hankkeita, joilla on yhteinen
paamaara, mutta erilliset tavoitteet ja erilliset avustukset. Kukin jarjestd hakee erikseen omaa
avustusta ja vastaa omasta avustuksestaan ja hankkeen tuloksista.

3) Kahdella tai useammalla jarjestdlla on hanke, jossa on yhteinen paamaara ja tavoitteet, ja johon
haetaan yhta avustusta yhdessa kaytettavaksi. Hakemus suunnitellaan yhdessa. Hakemuksessa
kerrotaan yhteiset tavoitteet ja kuvataan yhteistydn toteutus. Yhteistyd vahvistetaan sopimuksilla.
Yksi jarjestd hakee avustuksen kaikkien puolesta ja delegoi avustuksen eteenpain muille
jarjestaille.

Lue lisaa:

e Avustusopas.2.4. Avustuksen delegointi eteenpéin.

1.8. Kilpailuvaikutusten arviointi

STEA-avustuksilla ei saa aiheuttaa muita kuin vahaisia kilpailua ja markkinoiden toimintaa
vaaristavia vaikutuksia Euroopan talousalueeseen kuuluvassa valtiossa.

STEA arvioi haettavan avustuksen kilpailuvaikutuksia avustuksen saajan hakemuksessa
ilmoittamien tietojen seka toimintaymparistdsta saatujen tietojen perusteella. STEA myo6s seuraa
myontadmiensa avustusten vaikutuksia kilpailuun ja markkinoiden toimintaan.

Vaikka avustettu toiminta olisi yleishyddyllista, silla voi silti olla kilpailuvaikutuksia.
Kilpailuvaikutuksia voi syntya esimerkiksi silloin, jos yritys tarjoaa avustettua toimintaa vastaavaa
palvelua markkinahintaan. Kilpailuvaikutuksia voi my6s syntya tilanteessa, jossa avustuksella
katetaan avustuksen saajan palvelutuotannon kuluja tai avustuksen saajan
rinnakkaisorganisaatioiden tai yhteistydkumppanin elinkeinotoimintaa.

Kilpailuvaikutusten arviointi on tapauskohtaista, ja siind huomioidaan avustetun toiminnan laajuus
seka alueelliset erot. Jos avustuksella jarjestetty toiminta on taysin paikallista, eli se tavoittaa vain
alueellisesti rajatun kohderyhman, voi toiminnan jarjestaminen eri paikkakunnilla aiheuttaa erilaisia
kilpailuvaikutuksia. Kilpailuvaikutukset riippuvat siita, minkalaista kysyntaa ja tarjontaa tarjottaville
palveluille on olemassa alueella.

1.9. Lisatietoa STEA-avustuksiin liittyvasta lainsaadannodsta

STEA-avustusten hakemista ja kayttoa ohjaavat saadokset Finlex-verkkosivulla:

e Arpajaislaki (1047/2001)

e Valtionavustuslaki (688/2001)

e Valtioneuvoston asetus valtionavustuksista yleishyodyllisille yhteisoille ja sdatidille terveyden ja
sosiaalisen hyvinvoinnin edistamiseen (1552/2016)

STEAnN toimintaa ohjaavat lisdksi mm. seuraavat saadokset Finlex-verkkosivulla:

e Hallintolaki (434/2003)
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20011047
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20011047
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20010688
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20010688
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2016/20161552
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2016/20161552
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434

Kielilaki (423/2003)

Laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta (1030/1999)
Laki julkisista hankinnoista (1397/2016)

Laki oikeudenkaynnista hallintoasioissa (808/2019 vp)

Valtioneuvoston asetus sosiaali- ja terveysjarjestdjen avustusasioiden neuvottelukunnasta

(1555/2016)
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030423
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030013
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19991030
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190808
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161555
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161555

2. STEA-avustuksen hakeminen

2.1. Avustuslajit

STEA-avustuksia voidaan myontaa

- hankeavustuksena uusien toimintatapojen tai -muotojen kehittamiseen ja toiminnan
kaynnistamiseen tai muihin maaraaikaista rahoitusta tarvitseviin perusteltuihin hankkeisiin
(C-avustus).

o STEA suosittelee uuden hakijan ensimmaiseksi avustukseksi hankeavustusta.

o Muulla rahoituksella aiemmin kehitettyjen toimintojen jatkamista tulee hakea
STEAIta uutena hankeavustuksena.

o Uudet hankeavustukset mydnnetaan kerralla koko hankeajalle, jonka kesto voi olla
korkeintaan kolme vuotta.

o Hankkeen avustushakemuksessa hakijan tulee kertoa miten hankeavustuksella
kehitettavaa tai kaynnistettavaa toimintaa aiotaan juurruttaa osaksi jarjeston tai
muun tahon toimintaa ennen hankkeen paattymista, vai suunnitellaanko
hankkeessa kehitetyn toiminnan jatkamista hankkeen paatyttya muulla
rahoituksella.

- kohdennettuna toiminta-avustuksena tarkoitukseltaan rajattuun vakiintuneeseen
yleishyodylliseen toimintaan (Ak-avustus).

- yleisavustuksena avustuksen hakijan sdantdjen mukaiseen yleishyodylliseen toimintaan
seka siihen liittyviin yleiskuluihin (Ay-avustus).
o Yleisavustusta ei mydnneta uusille STEA-avustuksen hakijoille ensimmaisena
avustuksena.

- investointiavustuksena erityisryhmien tukiasuntojen hankintaan olemassa olevasta
asuntokannasta, tietotekniikka- ja kayttdomaisuushankintoihin sekd avustuksen saajan
toimitilojen peruskorjaamiseen tai hankintaan (B-avustus).

o Uudet investointiavustukset myonnetaan kerralla koko investoinnin toteutusajalle,
jonka kesto voi olla korkeintaan kolme vuotta.

Avustuslajikohtaiset yleisehdot ja rajoitukset

STEA on laatinut kullekin avustuslajille avustuksen kayttdéa koskevat avustuslajikohtaiset
yleisehdot ja rajoitukset. Yleisehdot ja rajoitukset ovat osa avustuspaatosta ja niiden
tuntemisesta ja noudattamisesta vastaa avustuksen saaja. Hakemuksen talousarviossa esitetty
kustannus ei ole hyvaksyttava, jos se on paatdksen ehdoissa rajattu pois.

Avustuslajien yleisehtoihin ja rajoituksiin tulee perehtya jo ennen avustushakemuksen jattamista.
STEA voi tehda avustuslajikohtaisiin yleisehtoihin ja rajoituksiin vuosittaisia muutoksia. Kunkin
myonnetyn avustuksen kaytdssa tulee noudattaa aina kyseisen avustuksen avustuspaatokseen
kirjattuja yleisehtoja ja rajoituksia.

2.2. Erirahoittajien avustusten yhdistaminen
Jos samaan toimintaan haetaan avustusta STEAnN lisdksi myds muilta rahoittajilta, tulee hakijan

tutustua eri rahoittajien tukiehtoihin tarkoin jo etukateen. Avustusten yhteensovittamiseen voi
sisaltya rajoituksia.
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STEA-avustukset ovat julkisia avustuksia. Muita julkisia avustuksia ovat esimerkiksi valtion,
kunnan tai muun julkisyhteison tai julkisoikeudellisen laitoksen tai saation antamat avustukset seka
Euroopan yhteisén tai muista Euroopan unionin varoista myonnettava tuki.

Jos julkisen rahoittajan myédntamaan avustukseen liittyy Suomen kansallisessa lainsaadanndssa
tai Euroopan yhteisén sdadoksessa asetettu enimmaismaara — esimerkiksi avustuksen
enimmaisprosentti avustukselle hyvaksyttavista kustannuksista — eivat toimintaan tai hankkeeseen
eri l[ahteista myonnetyt julkiset avustukset yhteenlaskettunakaan saa ylittaa tuota
enimmaismaaraa.

STEA-avustusten kanssa yhdistettavaa julkista rahoitusta voivat olla esimerkiksi:

¢ valtion (minka tahansa ministerion tai sen alaisen laitoksen) myéntamat valtionavustukset
e kunnan, kuntayhtyman, maakunnan tai hyvinvointialueen myéntamat avustukset
e TE-toimiston mydntama palkkatuki
e EU:n rakennerahastotuki
o STEA-avustusta voi joissain tapauksissa kayttaa osarahoituksena esimerkiksi ESR-
hankkeessa. STEA-avustus lasketaan osana julkista tukea.
e Kelan avustukset
e seurakuntien avustukset

Jos hakija hakee tai saa samaan toimintaan rahoitusta eri rahoituslahteista, tulee se tuoda selvasti
esille STEAIlle lahetettavassa avustushakemuksessa ja sen talousarviossa. Osarahoitusosuutta
suositellaan haettavaksi erillisena, uutena hankeavustuksena. Osarahoitusosuus voidaan
myontda myos jatkohakemuksen yhteydessa osana kohdennettua toiminta-avustusta, mikali sille
on selked, erityinen peruste, ja toiminta on avustuskohteen kayttétarkoituksen mukaista.
Hakemuksesta tulee kayda ilmi, miltd viranomaiselta muuta rahoitusta saadaan tai haetaan ja mika
on muiden rahoituspaatosten arvioitu aikataulu.

Avustushakemuslomakkeella huomioitavaa: STEAIta haettavan ESR —
osarahoitusosuushankkeen hakemuksen talousarviossa ei osarahoitusosuutta eritella tarkemmin
vaan summa tulee ilmoittaa kokonaisuudessaan rivilla 'muut kulut’. Hankehenkilostoakaan ei tule
tassa yhteydessa eritella lomakkeelle.

2.3. Avustuksen delegointi eteenpain

Delegointi yhteistyokumppanille

Avustuksen delegoinnilla tarkoitetaan sita, etta toinen avustuskelpoinen toimija saa osan
myonnetysta avustuksesta kaytettavaksi avustuspaatoksen kayttotarkoituksen mukaiseen
toimintaan tai hankkeeseen.

Avustuksen delegointia ei tule sekoittaa avustuksen saajan erillisestd hakemuksesta STEAssa
tehtavaan paatdkseen siirtdad avustuskohde erityisesta syysta toiselle yleishyddylliselle
oikeuskelpoiselle yhteisdlle tai saatiolle.

Avustuksen siirtoa kasitteleva ohje: Avustusopas 5.5. avustuspaatosta koskevat muutokset

Avustuksen delegointi tulee kuvata avustushakemuksessa. Avustuksen hakijan tulee nimeta mille
toimijalle ja kuinka paljon avustusta delegoidaan toimintavuosittain. Avustushakemukseen on
litettdva hakemuksessa nimettyjen toimijoiden kanssa tehdyt yhteistydsopimukset.
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Avustuksen delegointi toiselle toimijalle on mahdollista vain silloin, kun asiasta on kerrottu
avustuspaatoksessa. Avustuksen delegointi on mahdollista ainoastaan avustuspaattksessa
mainituille toimijoille ja avustuspaatoksen mukaisessa laajuudessa. Myos yhteistydkumppanin
tulee tayttda STEAnN avustuskelpoisuuden kriteerit.

STEA edellyttaa, etta yhteistydhankkeissa, joissa avustusta delegoidaan yhteistydkumppanin
kayttoon, tulee olla kyse aidosta yhteistyosta tai kumppanuudesta. Jos toiselta yleishyodylliselta
jarjestdltd on sen sijaan tarkoitus hankkia palveluja hanketta tai toimintaa varten, kyse on
hankinnasta, johon tulee soveltaa hankintalainsdadantda tai avustuspaatoksen yleisehdoissa ja
rajoituksissa vaadittua vertailtavien tarjousten pyytamista.

Jos avustusta mydnnetaan eteenpain delegoitavaksi, on avustuksen saajan tehtava sopimus
delegoidun avustuksen kayttamisesta ja kayton valvonnasta sen toimijan kanssa, jolle avustusta
delegoidaan. Sopimus on yksityisoikeudellinen ja vapaamuotoinen, mutta kirjallinen oikeustoimi.

Sopimus laaditaan kahtena kappaleena avustuksen saajalle ja avustuksen kayttajalle. Sopimusta
ei tarvitse toimittaa STEAIle, mutta se on sailytettava huolellisesti siten, ettd se on pyydettaessa
saatavilla. Sopimus varmistaa, ettd avustuksen kayttaja kayttaa avustusta asianmukaisesti ja on
tietoinen rahoituksen luonteesta. Avustuksen saajan tulee toimittaa alkuperainen avustuspaatds
avustusehtoineen ja rajoituksineen tiedoksi avustuksen kayttajalle. Sopimuksen
vahimmaisvaatimukset kayvat ilmi STEAn verkkosivujen aineistopankissa julkaisemasta
sopimusmallipohjasta.

Avustuksen delegoiminen eteenpain ei vapauta avustuksen saajaa velvoitteistaan eika vastuistaan
avustuksen kaytdssa ja raportoinnissa. Avustuksen saajan tulee selvittda STEAlle
vuosiselvitykselld avustuksen kaytté myods delegoidun avustuksen osalta.

Avustuksen kayttdja, eli se jolle avustusta delegoidaan, on velvollinen esittdmaan oikeat ja riittavat
tiedot avustuksen kaytosta avustuksen saajalle, joka vastaa avustuksen kayton ja tuloksellisuuden
raportoinnista edelleen STEAlle. Avustuskohteen vuosiselvitykseen ja maksupyyntdjen
kuluselvityksiin tulee liittaa avustuksen saajan ja avustuksen kayttajien kustannuspaikkakohtaiset
tuloslaskelmat avustuksen kaytdsta. Jos avustuksen saaja delegoi avustusta eteenpain
tyéntekijaresurssiin, STEA pyytaa vuosiselvityksessa tarvitsemansa palkkatiedot suoraan
avustuksen kayttgjalta. Avustuksen saajan ei ole tarpeellista tietda yksittaisia palkkakuluja niiden
henkildiden osalta, jotka eivat ole heidan palveluksessaan.

Avustuksen saaja selvittaa vuosiselvityksella oman henkilostonsa palkkatiedot.

STEAIla on oikeus tarkastaa seka avustuksen saajan etta avustuksen kayttajan toimintaa.
Tarkastusoikeus on myds avustusasetuksen 17 §:n mukaisella tilintarkastajalla tilintarkastajan
raporttia laatiessaan.

Avustuksen saajan kirjanpidossa avustuksen delegointi tulee kasitelld siten, etta eteenpain
delegoitava avustus kirjataan tuotoksi kokonaisuudessaan. Avustuksen saaja kirjaa eteenpain
delegoitavan avustuksen siirtosaamisiin silloin, kun avustuksen saaja maksaa avustusta
avustuksen kayttajalle. Kun avustuksen kayttaja raportoi avustuksella katettavat hyvaksyttavat
kulut avustuksen saajalle, vdhentdd avustuksen saaja kuluja vastaavan maaran pois saamisista ja
vastaavasti lisda toteutuneita kuluja tuloslaskelman erassa "eteenpain delegoidut avustukset”.
Talla tavoin nahdaan avustuksen saajan vastuulla olevan avustuksen kokonaismaara. Delegoitua
avustusta ei siis kasitella tuottotilin oikaisuna. Tilinpaatdsvaiheessa eteenpain delegoitu avustus
oikaistaan toteutuneita kuluja vastaavaksi oikaisemalla tuottoja ja taseessa saatuja ennakoita.
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Avustuksen kayttajan on kirjattava saaduksi ennakoksi sille maksetusta avustuksesta se osa, jota
vastaan ei ole syntynyt avustuksella katettavia hyvaksyttavia nettokuluja. Jos hyvaksyttavia
nettokuluja on syntynyt avustuksen kayttajalle enemman kuin mitd avustuksen saaja on maksanut
delegoitua avustusta, kirjaa avustuksen kayttdja maksamattoman osuuden avustuksesta
siirtosaamiseksi.

Lisatietoja:

o Avustusopas 6.5 Hankintojen kilpailutusvelvollisuus

e sopimusmalli_delegoidun avustuksen kayttamisesta STEAn verkkosivujen aineistopankissa
e Avustusopas 8.2 Raportointi (Vuosiselvitys)

o Avustusopas 5.2 Avustuksen maksaminen (maksupyyntojen kuluselvitys)

o Avustusasetus Finlex-verkkopalvelussa

Jasenjarjestéavustukset

Keskusjarjestolla’ on mahdollisuus hakea STEAIta jasenjarjestdavustusta, jota keskusjarjesto voi
myontaa edelleen oikeuskelpoisten, yleishyodyllisten, terveytta ja sosiaalista hyvinvointia
edistavien jasenjarjestdjensa kayttéon. Jasenjarjestdavustusten tarkoituksena on elavoittaa
kansalaisjarjestétoimintaa. Jasenjarjeston tulee tayttdd STEAn avustuskelpoisuuden kriteerit.
Keskusjarjesto ei voi myontaa jasenjarjestdavustusta sellaiselle jasenjarjestolle, joka saa jo erillista
STEA-avustusta, mukaan lukien muiden jarjest6jen kautta delegoitavat avustukset.

Jasenjarjestéavustus tulee hakea STEAIta erillisena kohdennettuna toiminta-avustuksena (Ak-
avustus). Avustus tulee jakaa kokonaisuudessaan jasenjarjestoille. Avustusta ei voi kayttaa
keskusjarjeston toiminnasta tai tarjoamista palveluista syntyviin kuluihin, kuten esim.
jasenjarjestoavustuksen hallinnointiin liittyviin kuluihin tai keskusjarjeston jarjestamasta
koulutuksesta, ohjauksesta tai muusta vastaavasta toiminnasta aiheutuviin kuluihin, joihin
kohdistuu erikseen STEA-avustusta.

Keskusjarjeston tulee avustushakemuksen toiminnan kuvauksessa kertoa jasenjarjestdjensa
kokonaismaara ja periaatteet, joilla jasenjarjestdavustuksia mydnnetaan jasenjarjestdille.
Periaatteet tulee kasitelld ja hyvaksya keskusjarjestdon hallituksessa ennen avustuksen hakemista
STEAlta.

Periaatteisiin tulee kirjata:

o millaiseen toimintaan jasenjarjestdavustusta on keskusjarjestoltd mahdollista saada
kuinka paljon jasenjarjestdavustusta on enintdan mahdollista saada

¢ minkalaisia tietoja keskusjarjesto edellyttaa jasenjarjestoiltdan hakemuksissa ja avustusten
kaytdn raportoinnissa.

¢ mihin mennessa jasenjarjestdn tulee raportoida avustusten kaytosta keskusjarjestolle.

Keskusjarjestdn tulee ilmoittaa hakemuksen talousarviossa, kuinka monelle jasenjarjestolle
avustusta delegoidaan seka delegoitavien avustusten pienin ja suurin euromaara.

Keskusjarjestdn tulee myodntaa jasenjarjestdéavustukset jasenjarjestdjen toimittamien hakemusten
perusteella.

Avustuksen mydntaminen jasenjarjestdlle edellyttaa, ettd avustuksen saaja tekee sopimuksen
delegoidun avustuksen kayttamisesta ja kaytdon valvonnasta jasenjarjestén kanssa. Sopimus on
yksityisoikeudellinen ja vapaamuotoinen, mutta kirjallinen oikeustoimi. Sopimuksen

T My0s piirijarjestot voidaan tietyin edellytyksin kasittaa tdssa ohjeessa tarkoitetuiksi keskusjarjestoiksi.
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vahimmaisvaatimukset kayvat ilmi STEAnN laatimasta, verkkosivujen aineistopankissa julkaistusta
sopimusmallipohjasta. Sopimus laaditaan kahtena kappaleena avustuksen saajalle ja avustuksen
kayttajalle. Sopimusta ei tarvitse toimittaa STEAlle, mutta se on sailytettava huolellisesti siten, etta
sen olemassaolo on pyydettdessa todennettavissa. Sopimus varmistaa, etta jasenyhdistys, kayttaa
avustusta asianmukaisesti ja on tietoinen rahoituksen luonteesta.

Keskusjarjestd vastaa jasenjarjestdavustusten kayton ja toiminnan tuloksellisuuden raportoinnista
STEAIlle. Avustuskohteen vuosiselvityksen liitteend tulee toimittaa taulukko, josta kay ilmi
yhteenveto maksetuista, kaytetyista ja sdastyneista jasenjarjestéavustuksista, seka erittely velka-
ja saamissuhteista keskusjarjeston ja jasenjarjestdjen valilla. STEA voi tarvittaessa pyytaa
keskusjarjestolta jasenjarjestdjen kustannuspaikkakohtaiset tuloslaskelmat avustuksen kayton
valvomista varten.

Tutustu myos:
e Sopimusmalli STEAN verkkosivujen aineistopankissa
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3. Avustushakemus

3.1. Avustushakemuksen sisalto

Avustushakemuksessa tulee kuvata suunniteltu toiminta, sen tavoitteet ja talousarvio koko
hankkeen tai toiminnan keston ajalta.

Avustuksen hakija vastaa siita, ettd hakemuksessa on annettu oikeat ja riittavat tiedot hakemuksen
ratkaisua varten. Hakijan tulee perehtya STEAnN julkaisemiin ohjeisiin ennen avustusten hakua.

Avustushakemukset ovat julkisia asiakirjoja viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
mukaisesti. Hakemukseen ei tule kirjoittaa arkaluontoisia henkilGtietoja tai muita tunnistettavissa
olevien henkildiden yksityisia tietoja, jotka voivat vaarantaa kyseisen henkildn yksityisyyden
suojaa.

Avustushakemusten yksityiskohtainen sisaltd vaihtelee haettavasta avustuslajista riippuen. Tassa
luvussa kasitelladn paasaantdisesti hankeavustuksen, kohdennetun toiminta-avustuksen ja
yleisavustuksen hakemuksiin liittyvia yksityiskohtia.

Tutustu myos:
e |nvestointiavustuksen hakemiseen liittyvat ohjeet Avustusoppaan luvussa 3.6.
¢ Hankeavustuksen hakulomakkeen tayttoon liittyvia ohjeita STEAn YouTube-kanavalla
julkaistussa ohjevideossa

3.2. Perustiedot

Avustushakemuksessa kuvattavia asioita ovat:

¢ mihin tarkoitukseen avustusta haetaan (= avustuksen kayttotarkoitus)
Kayttotarkoitus on tiivis ja selkea kuvaus toiminnan tavoitteista, toiminnalla tavoiteltavista
kohderyhmista ja toimintamuodoista. Kayttdtarkoitusteksti julkaistaan STEAn
avustustietokannassa avustusehdotuksen julkaisun yhteydessa verkkosivulla avustukset.stea.fi

¢ toiminnan/hankkeen arvioitu alkamis- ja paattymisajankohta

e missa toimitaan

Kaikki avustuksen hakijan tekema muu kuin STEA-avustuksilla rahoitettu toiminta tulee eritella
hakemuksella. Jos jarjestolla on liiketoimintaa, se eritellaan palvelutuotantona. Jos jarjestolla on
yleisavustus ja useita muita avustuskohteita, tulee kaikki muut kuin STEA-avustuksella rahoitetut
toiminnat eritelld yleisavustuksen yhteydessa.

3.3. Toiminnan kuvaus

Avustushakemuksessa kuvataan toiminnan vaikutusketju. Vaikutusketjussa tuodaan esille
toiminnan tarve, tavoitteet, kohderyhma, toiminta ja tuotokset, tulokset seka mittarit, joilla tuloksia
todennetaan. Vaikutusketjun eri osat ovat yhteydessa toisiinsa ja muodostavat ehean
kokonaisuuden.

Konkreettinen ja toimiva vaikutusketju luo perustan laadukkaalle toiminnalle. Konkreettinen
vaikutusketju myds helpottaa toiminnan tuloksellisuuden raportointia.
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Toiminnan tuloksia raportoidaan tuloksellisuusraportissa. Tuloksellisuusraportissa tuodaan esille,

miten avustushakemuksessa esitetyt asiat ovat toteutuneet.

Toiminnan tarve

Avustuksen hakijan tulee hakemuksessa perustella:

e miksi toimintaa, johon avustusta haetaan, tarvitaan suunnitellulla toiminta-alueella

e miten toiminnan tarve on selvitetty
e miten toiminnan kohderyhma on osallistunut toiminnan suunnitteluun
e mika on se ilmid tai ongelma, johon toiminnalla pyritaan vaikuttamaan

Toiminnan yhtymakohdat

Avustuksen hakijan tulee kuvata, onko suunnitellulla toiminnalla yhtymakohtia toiminta-alueella

mahdollisesti jo tehtdvaan samankaltaiseen toimintaan. Samankaltaista toimintaa voi olla

esimerkiksi muilla yleishyodyllisilla toimijoilla tai kaupallisilla toimijoilla tai toiminta voi taydentaa

julkisen sektorin toimintaa.

Toiminnan tavoitteet ja tulokset
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Kuva 2: Toiminnan tavoitteet, kohderyhmad, toiminta ja tuotokset, tulokset ja mittarit tulee kuvata avustushakemuksessa
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Toiminnan tavoitteet

Toiminnan tarpeen pohjalta toiminnalle maaritellddn konkreettiset tavoitteet. Tavoite kuvaa
tavoiteltavaa tilaa tai muutosta - mita on tapahduttava, jotta kasilla olevaan ilmiédn tai ongelmaan
voidaan vaikuttaa. Tavoite ei kuvaa tekemista. Tavoitteen tulee olla saavutettavissa ja
todennettavissa aikataulun ja resurssien puitteissa. Tavoitteen tulee olla niin konkreettinen, etta
sen toteutumista pystyy seuraamaan ja arvioimaan. Tavoite kertoo, mihin ollaan tyytyvaisia; esim.
tavoitteena on, etta osallistujista 50 % on vahemman yksinaisia toiminnan paattyessa. Tavoitteita
kannattaa asettaa vain sen verran kuin toiminnalla on realistista saavuttaa.

Kohderyhma

Kohderyhmalla tarkoitetaan ensisijaisesti niitd henkildita, joiden terveytta ja hyvinvointia toiminnalla
edistetdan. Kohderyhma voi olla myos esimerkiksi ammattilainen, jonka kautta valillisesti autetaan
jonkin tietyn joukon terveytta ja hyvinvointia. Kohderyhma tulee kuvata ja rajata hakemuksessa.
Hakemuksessa tulee myds arvioida tavoiteltavien kohderyhmien maara. Kohderyhman maarittely
voi perustua esimerkiksi saatavilla olevaan tutkimus- ja/tai tilastotietoon.

Toiminta ja tuotokset

Toiminta kuvaa minkalaista toimintaa ja toimenpiteita tehdaan tavoitteiden saavuttamiseksi.
Tavoitteet ohjaavat toimintaa — hakemuksessa kuvatun toiminnan tulee tdhdata tavoitteiden
saavuttamiseen. Toiminnasta raportoitaessa kuvataan mita tehtiin ja kuinka paljon. Toiminnan
kuvauksessa kerrotaan myds toiminnalla aikaansaadut konkreettiset tuotokset (esim. oppaat ja
tiedotusmateriaalit).

Hakemuksessa tulee kertoa:
o mitd eri toimintoja on tarkoitus jarjestaa, kuinka paljon ja milla aikataululla
¢ osallistuuko toimintaan vapaaehtoisia ja mika vapaaehtoisten rooli toiminnassa on
¢ miten toiminnassa/hankkeessa saatu tieto ja kehitetyt hyvat kaytannét siirtyvat olemassa
oleviin toimintatapoihin ja rakenteisiin.

Tulokset

Tulokset kuvaavat toiminnalla aikaansaatuja muutoksia ja hyotyja, ei tehtya toimintaa tai tuotoksia.
Tulokset esitetdan aina suhteessa toiminnan tarpeeseen ja tavoitteisiin. Kun tuloksista myéhemmin
raportoidaan STEAlle, tulee raportoitavien tulosten perustua kerattyyn seurantatietoon.

Mittarit

Mittari on valine, jolla tehddan muutoksia nakyvaksi. Mittarit eivat kuvaa tiedonkeruumenetelmaa
eli esimerkiksi kysely ei ole mittari. Mittareita on erilaisia ja niilld voidaan kuvata vaikutusketjun eri
osa-alueita.

e Prosessimittarit eli toiminnan laajuutta kuvaavat mittarit kuvaavat kuinka paljon toimintaan
osallistuu kohderyhmaan kuuluvia. Nama mittarit kuvataan kohdissa "Kohderyhma” ja
"Toiminta ja tuotokset”.

e Toiminnan tuloksellisuutta kuvaavat mittarit kuvaavat aikaansaatua muutosta ja sen
laajuutta. Tulosmittarit kertovat onko toiminnalle asetettuja tavoitteita saavutettu.
Tulosmittari ei kuvaa tuotoksia tai toimintaa. Nama mittarit kuvataan kohdassa "Tulokset”.

Miten toimintaa tullaan seuraamaan ja arvioimaan

Hakemuksessa tulee kertoa, miten avustuksen saaja keraa seurantatietoa toiminnan
tuloksellisuuden arvioimiseksi ja tulosten todentamiseksi. Tietoa tulee kerata mm. tavoitetuista
kohderyhmista, tehdyista toimenpiteista, kohtaamiskerroista ja saavutetuista tuloksista.
Hakemuslomakkeen tassa kentassa tulee kuvata paitsi tiedonkeruun tavat, myds vastuut ja
aikataulut seka se, kuinka kerattya tietoa hyddynnetdan toiminnan kehittamisessa.
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Avustuksilla rahoitetun toiminnan tuloksista tulee raportoida STEAlle vuosittain. Jo avustuksen
hakuvaiheessa on hyva tutustua myos tulosten raportointikaytantoihin.
Lisatietoja:

e Toiminnan tulosten seurantaan ja arviointiin liittyvat koulutusvideot STEAn YouTube-
kanavalla.
e Avustusopas 6.10. Toiminnan tulosten raportointi

3.4. Yhteistyosopimukset

STEA kannustaa avustuksen hakijoita tekemaan yhteistydtd muiden toimijoiden kanssa, jos
yhteistyd edistda asetettujen tavoitteiden saavuttamista tai kehitettyjen toimintatapojen juurtumista.

Toiminnan keskeiset yhteistydkumppanit ja yhteistydn luonne seka yhteistydkumppanien rooli tulee
ilmoittaa avustushakemuksessa. Hakemukseen tulee liittda yhteistydsopimukset vain toiminnan
tuloksellisuuden ja tavoitteiden saavuttamisen kannalta keskeisilta yhteistyOkumppaneilta. Jos
hankkeeseen liittyy taloudellinen yhteistyo toisen toimijan kanssa, on yhteistydsopimus
hakemuksen pakollinen liite.

Yhteistydsopimukseen tulee kirjata, mita yhteistydbkumppani tekee avustettavassa toiminnassa ja
osoittaako yhteistydkumppani toimintaan resursseja, esimerkiksi tiloja tai henkildstéa.

Yhteistydsopimuksen tulee koskea yhteisty6ta kyseisessa avustuskohteessa, ei jarjestdn yleista
yhteistyota.

Jatkoavustusta haettaessa sopimusta ei tarvitse paivittaa, jos STEA-avustuksella rahoitettu
toiminta ja yhteistyd jatkuvat hakemuksen ja avustuspaatoksen mukaisesti.

Sopimus tulee paivittaa

e jos avustuksen saajan toiminnassa tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat myos
yhteistydsopimuksen sisaltoon

e jos yhteistydkumppanin toiminta muuttuu tavalla, joka vaikuttaa alkuperaiseen
sopimukseen tai suunniteltuun toimintaan.

STEA on tehnyt avustuksen hakijoiden kayttéon yhteistydsopimuksen mallipohjan, joka on
ladattavissa kayttdon STEAnN verkkosivujen aineistopankista.

3.5. Avustushakemuksen palkkatiedot ja talousarvio

Avustushakemuksen palkkatiedot ja talousarvio -osiossa kuvataan suunnitellusta toiminnasta
aiheutuvat tuotot ja kulut seka palkattava henkilosto. Talousarvio tulee tayttaa kaikkien niiden
vuosien osalta, joina toimintaa suunnitellaan tehtavan avustuksella. Talousarviossa tulee
huomioida avustetun toiminnan tuotto- ja kulurakenne eli se, mista eri lahteista rahoitusta
toimintaan aiotaan saada ja mihin rahoitus kaytetaan. Toiminnasta aiheutuvat suuret kuluerat tulee
eritella ja perustella selkeasti.

Tuotot

Avustuksen saajan tulee esittda avustushakemuksen talousarviossa STEAIlta haettavan
avustuksen maara seka sellaiset tuotot, joita ei saataisi ilman haettua avustusta. Tallaisia tuottoja
ovat esimerkiksi osallistumismaksut, asiakasmaksut ja muiden rahoittajien myéntamat avustukset,
jotka kohdistuvat samaan toimintaan kuin haettava STEA-avustus.
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Hankeavustushakemuksella haetaan avustusta koko hankeajalle, joka voi olla korkeintaan kolme
vuotta. Lomakkeen "Nyt haettava avustus 2023” —kohtaan tulee kirjata koko hankeajalle haettavan
avustuksen summa. Kulut eritelladn avustuksen kayttévuosille hakemuksen Toimintakulut-osiossa.

Yleisavustuksen ja kohdennetun toiminta-avustuksen hakemuslomakkeella haetaan avustusta
yhdeksi vuodeksi kerrallaan. Jos toimintaa suunnitellaan jatkettavan pidempaan, merkitaan
haettava avustus myos suunnitelmavuosille. Jos avustussummia ei ole merkitty hakemukseen
tuleville vuosille, ei STEA tee avustuskohteelle ohjeellista avustussuunnitelmaa, eika
avustuskohteelle varata maararahoja tulevien vuosien avustusmaararahoista.

Yleisavustushakemuksen talousarviossa tarvikkeiden ja julkaisujen myynnista, tilojen
vuokrauksesta ja koulutuksesta tai niihin verrattavasta toiminnasta ilmoitetaan toiminnan
nettokulut, eli kuluista vahennetaan arvioidut tuotot.

Jarjestdn omista varoistaan kattaman omarahoitusosuuden ilmoittavat tuotoissa vain ne
avustuksen hakijat, joilla on merkittdvaa varallisuutta.

Varainhankinnan ja sijoitustoiminnan tuottoja ei tarvitse esittda hanke- tai kohdennetun toiminta-
avustuksen talousarviossa. Sen sijaan yleisavustuksen talousarviossa tuottona tulee esittaa kaikki
yleishyodylliseen yleisavusteiseen toimintaan osoitettavissa olevat tuotot, pois lukien muihin
erillisiin avustuskohteisiin kohdistuvat tuotot. Yleisavustustason arvioimiseksi yleisavustuksen
hakijan tulee liittaa hakemukseen koko hakijaorganisaatiota koskeva talousarvio.

Tuotot tulee arvioida huolellisesti, koska talousarviossa esitettavilla tuotoilla on vaikutusta
avustustarpeen arviointiin.

Tutustu myos:

e Avustusopas 1.6 Jarjeston oma varallisuus

Saastynyt avustus (jatkoavustushakemuksessa)

Avustuskohteen jatkohakemuksessa avustuksen hakijan tulee ilmoittaa arvio saastyvasta
avustuksesta. Saastyneella avustuksella tarkoitetaan sitd osuutta mydnnetysta avustuksesta, jota
ei kayteta avustuksen myontdvuonna, vaan joka jaa kaytettavaksi seuraavana vuonna. Eli jos
vuodelle 2023 mydnnetysta avustuksesta jaa kayttamatta 1.1. —31.12.2023 valisena aikana 60 000
euroa, tulee vuoden 2024 jatkoavustushakemuksessa ilmoittaa sdastyvana avustuksena 60 000
euroa. Saastynyt avustus lasketaan myonnetysta avustuksesta, ei avustuksen saajalle
maksetusta osuudesta.

Saastyvalla avustuksella jarjestolla on mahdollisuus kattaa vuoden 2024 ensimmaisten kuukausien
kuluja, koska avustuspaatds tehdaan tammi—helmikuun vaihteessa. Saastyva avustus vaikuttaa
myonnettavan jatkoavustuksen maaraan paasaantoisesti silloin, kun saastyvan avustuksen maara
on yli 20 % myonnettavaksi ehdotetusta avustuksesta. Myds avustuksen kokonaismaara ja
toiminnan kulurakenne voivat vaikuttaa tarpeeseen leikata jatkoavustusta saastyvan avustuksen
VUOKsi.

Valittomat kulut

Avustettavan toiminnan hyvaksyttavia kuluja ovat toiminnan kannalta tarpeelliset ja maaraltaan
kohtuulliset kulut. Kulujen tarpeellisuutta arvioidaan siita [ahtokohdasta, kuinka valttdmaton kulu on
toiminnan tai hankkeen toteutumisen kannalta.

Hyvaksyttavia kuluja ovat vain todelliset kulut, jotka maksetaan rahalla. Toiminnasta aiheutuvat
kulut tulee eritella selkeasti hakemuksessa omille kuluriveilleen. Erityisesti suuret kuluerat on
eriteltava tarkasti, ja niiden tarpeellisuus ja kohtuullisuus on perusteltava.
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Avustushakemuksen talousarvion kuluerat ovat:

e henkilostokulut (palkat, palkkiot, tuntipalkat, elakekulut, lakisdateiset henkildsivukulut,
lomarahat)

e toimitilakulut

e toimintakulut (ulkopuoliset palvelut, hankinnat, matkakulut, muut kulut)

e yleiskulut

e eteenpain delegoitavat avustukset

Arvonlisaverokustannuksina hyvaksytaan vain ne maksetut arvonlisaverot, jotka jaavat toiminnan
lopullisiksi kustannuksiksi ja joista avustuksen saaja ei saa palautusta.

Henkiléstokuluja aiheutuu joko vakituisesti tai maaraaikaisesti tydskentelevien koko- tai osa-
aikaisten henkildiden palkkioista, palkoista tai lakisdateisista palkan sivukuluista. Lakisaateisia
palkan sivukuluja ovat vuosittain vahvistettavat sosiaalivakuutusmaksut (esim. tyel-,
tyéttdmyysvakuutus- ja sosiaaliturvamaksu). Jos tyontekija tydskentelee osan tydajastaan
avustuksen hakijan muussa kuin avustettavaksi haetussa toiminnassa, tulee
avustushakemuksessa ilmoittaa, ettd henkilon tydaikaa ositetaan muulle toiminnolle. Osa-aikaisesti
avustuskohteelle tyoskentelevan henkilon tyotehtavista tulee pitaa asianmukaista tydajan kayton
seurantaa.

Jos avustettavaan toimintaan palkataan henkildstéa, tulee avustushakemuksen talousarviossa
tayttaa henkilostoerittely. Henkilostoerittelyssa ilmoitetut tiedot siirtyvat avustushakemuksen
ensimmaisen vuoden talousarvion henkildstokuluihin automaattisesti.

Avustuksen hakijan yleishallinnollisista ty6tehtavista aiheutuneita henkildstokuluja voi tietyin
edellytyksin kohdistaa C- ja Ak-avustuskohteille. Silloin niitd ei kuitenkaan esiteta talousarvion
henkildstokuluissa vaan osana yleiskuluja. STEA on maaritellyt yleishallinnollisiksi tydtehtavat,
jotka eivat valittdmasti kohdistu mihinkaan tiettyyn toimintoon tai hankkeeseen. Tallaisia ovat
esimerkiksi jarjeston johtamisesta, kirjanpidosta tai tietohallinnosta johtuvat tyétehtavat. Lisatietoja
yleiskuluista saa STEAnN "Yleiskulujen kohdentamisen periaatteet” -ohjeesta, joka on STEAnN
verkkosivujen aineistopankissa.

Avustusta ei saa kayttaa ei-lakisaateisten lisaelakkeiden maksamiseen tai tulospalkkioihin.
Tyontekijdiden irtisanomistilanteissa avustuksella voi kattaa ainoastaan palkkakuluja, joita vastaan
on tydntekovelvoite, eli jota vastaan tehdaan todellisia tydsuoritteita avustetulle toiminnalle.

Vapaaehtoisista henkildstdkuluista voidaan hyvaksya avustettavaksi kuluiksi muun muassa
kohtuulliset tyontekijoiden tydterveyshuollon kulut, koulutus- ja tydnohjauskulut seka
lounassetelikulut.

Vapaaehtoistoiminnan avustamisen periaatteena on, ettd vapaaehtoistoimintaa ei tehda
taloudellista korvausta vastaan eli siité ei makseta palkkaa.

Ahkeruusrahan, tydtoimintarahan ja tydosuusrahan maksaminen jarjestétoimintaan osallistuville ei
siis ole sallittua.

Talousarviota tayttdessa on syyta huomata, etta ulkopuolelta vuokratut tai ostetut
asiantuntijapalvelut eivat kuulu henkilostokuluihin, vaan ne ovat ulkopuolisia palveluita.
Niihin sovelletaan mahdollisesti hankintalain mukaista velvollisuutta kilpailuttamiseen tai
avustuspaatoksen vaatimusta pyytaa vertailtavia tarjouksia.

Jos avustuksella rahoitettua toimintaa tehdaan avustuksen saajan omistamissa tiloissa,
toimitilakuluksi hyvaksytaan osakehuoneistosta vain tiloista maksettava hoitovastike. Jos edella
mainittu hoitovastike ei sisalla toimitilan kaytdsta syntyvia vesi- ja sahkdmaksuja, voidaan ne
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ilmoittaa myo6s osana toimitilakuluja. Avustuksen saajan omistaman kiinteiston osalta
toimitilakuluksi hyvaksytaan kiinteiston kaytté- ja yllapitokuluja. Korjauskuluja, rahoitusvastikekuluja
tai laskennallisia vuokria ei saa kattaa avustuksella.

Kun jarjestd saa useampaa avustusta, vuokra tai yhtidvastike ja tilojen yllapitokulut tulee jakaa eri
toiminnoille kaytettyjen nelididen mukaan. Jos useat hankkeet/toiminnot kayttavat samoja tiloja,
tulee tilakulut jakaa eri hankkeille/toiminnoille tilojen kayttdajan suhteessa. Jos jarjestd saa STEAn
yleisavustusta, yleisavustuksella saa kattaa myds muiden STEA-avustuskohteiden vuokrat.

Jos toimitilavuokrat ja hoitovastikkeet katetaan yleisavustuksesta ja naita tiloja vuokrataan
edelleen, on siitd saadut tuotot esitettava talousarviossa tuottoina. Yleisavustuksen
hyvaksyttavana kuluna otetaan huomioon tilojen vuokrauksesta syntyva toiminnan alijgama.

Yleisavustusta, kohdennettua toiminta-avustusta ja hankeavustusta ei saa kayttaa kuluihin, jotka
aiheutuvat toimintayksikdn perustamisesta, tilojen rakentamisesta, laajentamisesta tai
perusparannuksesta, seka naihin liittyviin irtaimen kayttbomaisuuden hankintamenoihin.

Toimintakuluissa arvioidaan avustettavasta toiminnasta aiheutuvat valittémat kulut ulkopuolisista
palveluista, hankinnoista, matkakuluista ja muista kuluista, esimerkiksi toimintaa varten otettavista
vakuutuksista. Kulut on myds perusteltava.

Yleisavustusta, kohdennettua toiminta-avustusta ja hankeavustusta voi hakea avustettavaan
toimintaan liittyvan irtaimen kayttbomaisuuden hankintamenoihin, kuten tyévalineisiin. Jos
toiminnan tai hankkeen toteuttaminen edellyttaa haetun rahoituksen kokonaisuuteen suhteutettuna
suuria kayttbomaisuushankintoja tai investointeja, voi kyseeseen tulla investointiavustuksen (B-
avustuslaji) hakeminen. Naissa tapauksissa suositellaan olemaan yhteydessa STEAan ennen
avustushakemuksen jattamista, jotta oikea avustuslaji voidaan selvittaa.

Talousarviossa eteenpain delegoiduilla avustuksilla tarkoitetaan jasenjarjestoille myonnettavia
jasenjarjestdavustuksia ja yhteistydhankkeissa yhteistydkumppaneille delegoitavia osuuksia
haettavasta avustuksesta

Tutustu myos:

e Avustusopas 2.3 eteenpain delegoitavat avustukset

Yleiskulut

Yleiskulut ovat kuluja, jotka aiheutuvat avustuksen saajan yleishyddyllisesta toiminnasta, eivatka
valittémasti kohdistu mihinkaan tiettyyn toimintoon tai hankkeeseen. Jos jarjesté saa STEAlta
yleisavustusta, yleiskulut tulee kattaa yleisavustuksella, eika niita hyvaksyta kohdennettujen
toiminta-avustusten tai hankeavustusten kuluiksi. Jos jarjestd ei saa yleisavustusta,
kohdennettujen toiminta-avustusten ja hankeavustusten kuluiksi voidaan hyvaksya yleishallinnosta
johtuvia yleiskuluja korkeintaan 15 % avustetun toiminnan kokonaiskuluista kalenterivuosittain, ellei
avustuspaatoksessa toisin todeta. Kokonaiskuluilla tarkoitetaan valittomien kulujen ja yleiskulujen
yhteissummaa.

Jos avustuksen saajalla on vain yksi STEA-avustuskohde eikd muuta olennaista toimintaa,
yleiskuluja ei tarvitse eritella. Silloin STEA katsoo, etta kaikki kulut aiheutuvat avustetusta
toiminnasta. On tarkeaa, etta avustuksen hakija kertoo avustushakemuksen kohdassa "Muu kuin
STEA-avustuksella rahoitettu toiminta” selkeasti mita toimintaa avustuksen saajalla on, jotta STEA
voi arvioida yleiskulujen erittelyn tarpeellisuutta. Avustuspaatdksen ehtoihin ja rajoituksiin tulee
erillinen maininta, jos yleiskuluja ei tarvitse eritella.

Yleiskulut tulee esittda toiminnan tai hankkeen talousarviossa. Yleiskulujen maaran arvioinnissa
voi laskennassa kayttaa edellisen vahvistetun tilinpaatoksen toteutuneita yleiskuluja. Tyypillisia
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yleiskulueria ovat mm. kirjanpidon kulut tai yhdistyksen ylimpien toimielinten kokousten kulut.
Yleiskulujen jakamisen tulee perustua selkeisiin ja dokumentoituihin kohdentamisperusteisiin.
Kohdentamisperusteina kaytetaan esimerkiksi eri toiminnoissa tyoskentelevien tyontekijoiden
maaraa tai eri toiminnoista aiheutuvien tositemaarien suhdetta.

Lisatietoja yleiskuluista:

e STEAnN "Yleiskulujen kohdentamisen periaatteet”’ -ohje
e STEAnN verkkosivujen aineistopankissa Yleiskulut haltuun -ohjevideo STEAn YouTube-
kanavalla

Ei-hyvaksyttavat kulut

Kohdennettujen toiminta-avustusten ja hankeavustusten kuluiksi ei saa kirjata seuraavia kuluja:

¢ poistot ja laskennalliset erat kuten laskennalliset vuokrat ja varaukset (pois lukien
lomapalkkavaraus)

e lainojen lyhennykset, rahoituskulut tai korot

o ei-lakisdateiset lisdelakkeet tai tulospalkkiot

e varainhankinnan kustannukset

e liike- ja sijoitustoiminnan kustannukset

e ammattihenkildn (laki sosiaalihuollon ammattihenkildista 817/2015 ja laki terveydenhuollon

ammattihenkildista 559/1994) toteuttama terapia tai siihen rinnastettava toiminta. Jos

avustus on myonnetty kaytettavaksi intensiiviseen yksilotyohon, tapaamiset on rajoitettava

keskimaarin viiteen yksilokayntiin/asiakas

e oikeudenkayntikulut tai oikeuden langettamat korvaukset sekd muut rangaistusluonteiset

maksut, kuten takaisinperinnasta suoritettavat velvoitteet, sakot, viivastyskorot tai
muistutusmaksut

¢ toimintayksikdn perustamisesta tai toiminnasta aiheutuvat kustannukset, jotka johtuvat
tilojen rakentamisesta, laajentamisesta tai perusparannuksesta, seka naihin liittyvan
irtaimen kayttbomaisuuden hankintamenot

e ahkeruusraha tai siihen rinnastettava korvaus (tyétoimintaraha tai tydosuusraha)

e maksetut palkat ilman tyontekovelvoitetta, kuten palkintona tai lahjana annetut ylimaaraiset

vapaapaivat, irtisanomiskorvaukset tai omaehtoinen harrastaminen tyoajalla, rahana tai

lahja- tai ostokortteina annetut lahjat
¢ muiden avustuskohteiden kustannukset tai alijaamat

e yleisavustusta saavien osalta yleiskuluja ei hyvaksyta kohdennetun toiminta-avustuksen tai

hankeavustuksen kustannukseksi.

Yleisavustuksen ei-hyvaksyttavien kulujen lista on muutoin sama, mutta yleisavustuksella saa
kattaa STEA-avustuksella rahoitetun toiminnan alijgdmaa. STEAn myéntamien

investointiavustusten alijaamien tai omarahoitusosuuksien kattaminen ei kuitenkaan ole sallittua.

Lisdksi investointiavustuksella ei voi kattaa seuraavia kuluja

e asuntojen kalustamiseen liittyvat kulut

e maa-alueen hankintamenot tai maa-alueen rakennusaikainen vuokra

e rakentamiseen mydnnettyjen avustusten osalta rakennuksen valmistumisen jalkeen
syntyneitd kustannuksia ei hyvaksyta perustamismenoiksi

e asunnon/ kiinteistdon hankintaan liittyvat valittajan palkkiot
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o yleiskulut.

3.6. Investointiavustuksen hakeminen

Investointiavustukset ovat hankekohtaisia erityisavustuksia ja paasaantdisesti niilla voidaan kattaa
vain osa avustettavaksi hyvaksyttavista kokonaiskuluista. Eri tarkoitukseen mydnnettaville
investointiavustuksille on maaritelty oma avustusprosenttinsa, joka kertoo myonnettavan
avustuksen maksimiosuuden hyvaksytyista kustannuksista.

Kunkin myénnetyn investointiavustuksen avustusprosentti, kayttdaika ja avustuksella tehdyn
hankinnan kayttorajoitusaika valtionavustuspaatoksen mukaiseen kayttotarkoitukseen vahvistetaan
avustuspaatoksessa. Kayttorajoitusaikana investointiavustuksella hankittua omaisuutta ei saa
pysyvasti kayttdd muussa kuin avustuspaatoksessa maaratyssa tarkoituksessa.

Avustuksen hakijan tulee hakemuksessa ilmoittaa investointiin kaytettavissa oleva
omarahoitusosuus ja milla tavoin omarahoitusosuus katetaan. Investointiavustuksen
omarahoitusosuutta ei voi kattaa muista valtionavustuksista.

Investointiavustuksella tehdyissa hankinnoissa hakijan on selvitettava velvollisuutensa noudattaa
lakia julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016). Hakijan on esitettava selvitys
hankkeen kilpailuttamisesta avustusta haettaessa tai vimeistaan STEAlle toimitettavissa
selvityksissa.

Lisatietoja:

e Hankintojen kilpailutusvelvollisuus avustusoppaan kohdasta 6.5
e Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista Finlex-verkkopalvelussa

(1397/2016)

Avustuksen hakeminen tukiasuntojen hankintaan erityisryhmille

Erityisryhmien tukiasuntojen hankintaan myodnnettavalla avustuksella voidaan kattaa enintaan 50
% avustettavaksi hyvaksytyista kustannuksista. Avustus tukiasuntojen hankintaan haetaan
paasaantoisesti vuosittain uusina avustuksina toukokuun loppuun mennessa. Vuodesta 2021
alkaen uudet investointiavustukset voidaan myodntda useammalle vuodelle yhdella
avustuspaatoksella. Naitd avustuksia saa kayttda avustuspaatdksessa ilmoitetun avustuksen
kayttdvuoden ja sitd seuraavan kalenterivuoden aikana syntyviin kuluihin.

Tukiasuntojen tarve tulee perustella hakemuksessa erityisryhmiin kuuluvien henkildiden terveyden
ja sosiaalisen hyvinvoinnin nakdkulmasta.

Erityisryhmilla tarkoitetaan

e asunnottomia

e kehitysvammaisia

¢ mielenterveyskuntoutujia

e paihdekuntoutujia

o erityista tukea tarvitsevia nuoria (esim. luottotiedot menettaneita, teinivanhempia,
paihdeongelmaisia, nuoria, joiden jalkihoito-oikeus on paattynyt seka kaytoshairi-dista
karsivia nuoria)

¢ henkil6ita, jotka sairauden, vamman tai vian takia tarvitsevat esteettéman asunnon

e vapautuvia vankeja

¢ ylivelkaantuneita.
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Erityisryhmille hankittavien asuntojen asukkaat tulee valita kirjallisen tai sdhkdisen kanavan kautta
tehdyn hakemuksen perusteella. Asukkaita valittaessa tulee huomioida STEAN asiakasvalinnan
kriteerit, jotka 16ytyvat kappaleesta 6.7.

Avustuksen hakijan tulee hakemusta suunnitellessaan ottaa huomioon:

¢ kohderyhmalle jo alueella olemassa oleva asuntotarjonta

¢ hankinnan tavoitteet myés tulevaisuuden nakoékulmasta: asuntojen tulee palvella asukkaita
mahdollisimman pitkadan

e kohderyhman erityistarpeet, esim. tilojen esteettdmyys, sijainti seka tulevien asukkaiden
elinpiiri

e etta jarjestojen yleishyodylliseen asumiskayttoon avustuksella hankkimien tukiasuntojen
lukumaara ei saa ylittda 10 prosenttia koko taloyhtién asuntokannasta.

Hankittavan asunnon hintatason tulee olla kohtuullinen paikkakunnan yleiseen asuntojen
hintatasoon nahden. Vertailuhintana kaytetdan ymparistdministerion ja Asumisen rahoitus- ja
kehittdmiskeskuksen (ARA) julkaisemaa asuntojen hintatietopalvelua asuntojen.hintatiedot.fi.
Palvelusta on l6ydettavissa toteutuneiden asuntokauppojen hinta- ja laatutietoja. Pinta-alatiedon
lisdksi palvelussa on ilmoitettu asunnon rakennusvuosi, huoneiden lukumaara, asunnon kunto,
asuinkerros ja tieto esteettémyydesta (esim. hissi talossa). Palvelu listaa viimeisen vuoden aikana
tehdyt hakuehdot tayttavat asuntokaupat.

Hankittavan asunnon nelidhinnan kohtuullisuutta arvioitaessa kaytetdan vertailuhintana
kaupungin/kaupunginosan postinumeron vastaavan kokoluokan (pinta-ala, asuntotyyppi,
huoneluku) ja kunnoltaan vastaavien asuntojen nelidhintojen keskiarvoa, kalleimman myydyn
huoneiston hinta pois lukien. Jos alueelta ei ole esittaa riittdvaa otantaa (vahemman kuin kolme),
kaytetaan vastaavan lahialueen hintatasoa.

Tukiasuntojen hankintaan liittyvaan investointiavustukseen voidaan sisallyttda vain kohtuullinen
maara asuntojen pintaremontoinnin kustannuksia. Korjausta ovat esimerkiksi seinien maalaaminen
ja tapetointi seka lieden tai jadkaapin vaihtaminen.

Avustushakemuksessa on kerrottava, miten tukiasuntojen omarahoitus katetaan. Jos avustuksen
saaja kattaa tukiasuntohankinnan omarahoitusosuuden lainalla, ei lainan sopimuksen ehtona voida
kayttaa yleispanttaussitoumusta. Yleispanttauksen sijaan avustettua omaisuutta voidaan kayttaa
omaisuuden omarahoitusosuuden rahoittamiseksi otetun lainan erityispanttina.

Tukiasuntojen hankintaan mydnnetylla investointiavustuksella ei voida kattaa asunnon hankintaan
liittyvia valittajan palkkioita.

STEA-avustuksella hankitun huoneiston tulee olla avustuspaatdksessa maaritellyssa kaytdssa ja
avustuksen saajan omistuksessa ja hallinnassa 20 vuotta avustuksen ensimmaisesta
kayttdvuodesta laskettuna.

Lue lisaa:

e Asiakasvalinnan kriteerit Avustusoppaan kappaleesta 6.7.
e Ymparistoministerion ja Asumisen rahoitus- ja kehittdmiskeskuksen (ARA) julkaisema
asuntojen hintatietopalvelu asuntojen.hintatiedot.fi

Avustuksen hakeminen toimitilojen peruskorjaamiseen ja/tai hankintaan

Toimitilojen peruskorjaamiseen mydnnettavalla avustuksella voidaan kattaa enintéan 70 %
peruskorjaushankkeen avustettavaksi hyvaksytyista kustannuksista. Haettaessa avustusta
toimitilojen peruskorjaukseen tulee korjattavien toimitilojen olla avustuksen saajan omistuksessa.
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Vuokrattaessa toimitilaa, tilan korjaustarpeista vastaa vuokratilan omistaja. STEA-avustuksella ei
voi kattaa vuokratilojen peruskorjauksia.

Tilan tai korjaustarpeen tulee aina perustua STEA-avustuskelpoiseen toimintaan.
Investointiavustusta ei myonneta:

e palvelutalojen tai asuinvuokratalojen uudisrakentamiseen eikd peruskorjaamiseen

¢ sellaisten toimitilojen hankintoihin tai peruskorjaamiseen, jotka liittyvat myytavien
palveluiden tuotantoon tai toimintaan, jota STEA-avustuksilla ei muutenkaan voi
rahoittaa.

Toimitilojen peruskorjaukseen myonnetyt investointiavustukset sisaltavat suunnitteluvaiheen,
urakkavaiheen ja loppuselvitysvaiheen. Suunnitteluvaihe on hyvaksytty, kun avustuksen saaja saa
myonteisen avustuspaatoksen. Suunnitteluvaiheessa STEA voi maksaa kuluselvitysta vastaan
hankkeen suunnitteluun liittyneita kuluja.

Avustuksen saajan tulee ennen fyysisen rakentamisen aloittamista toimittaa STEAlle
verkkoasioinnissa urakkavaiheen kustannusarvio, johon tulee liittda peruskorjauksen
kilpailuttamisasiakirjat, hankkeen rakennussuunnitelmat seka piirustukset. Hanke siirtyy
urakkavaiheeseen, kun STEA on vahvistanut urakkavaiheen avustettavaksi hyvaksyttavat
kustannukset hyvaksymalla urakkavaiheselvityksen, jolloin peruskorjauksen voi aloittaa.

Peruskorjaushankkeen valmistuttua avustuksen saajan tulee toimittaa hankkeen loppuselvitys
verkkoasiointiin. Loppuselvitysvaiheessa raportoidaan hankkeen aikana syntyneet kulut ja se tulee
toimittaa 3 kuukauden kuluessa viimeisesta maksuerasta STEAn verkkoasiointiin.
Loppuselvitykseen tulee liittda otteet hankeaikaisesta kirjanpidosta. Paasaantoisesti avustuksen
saaja voi tehda investointikohteen viimeisen jatkohakemuksen, kun STEA on hyvaksynyt
investoinnin loppuselvityksen ja hankkeeseen mydnnettyjen valtionavustusten yhteissumma alittaa
loppuselvityksen hyvaksymisen perusteella hankkeen valtionavustuksella katettavat hyvaksyttavat
kulut.

Hankevaiheiden maksamiseen liittyvia tarkempia ohjeita l0ytyy avustusoppaan kohdasta 5.2.

STEA ei lahtokohtaisesti mydonna avustusta toimitilojen hankintaan. Avustuksen saajan tulee
selvittda ensin tarjolla olevat vuokrattavat kohteet. STEA voi avustaa toimitilojen hankinnassa vain
erityisen painavasta syysta.

Investointiavustuksella hankittavien toimitilojen tulee olla kooltaan, sijainniltaan ja kustannuksiltaan
kohtuullisia. Arvioinnissa on hyva kayttda apuna Valtion toimitilastrategiaa. Toimitilojen tulee sijaita
kayttgjien ja asiakkaiden nakdékulmasta sopivalla paikalla ja niiden tulee palvella kayttajiaan
mahdollisimman pitkaan.

Yhteisissa toimitilahankkeissa STEA edellyttda avustuksen saajalta yhteisty6td muiden jarjestdjen
kanssa ja yhteista toimintasuunnitelmaa. Naissakin hankkeissa tulee ensisijaisesti harkita tilojen
vuokraamista. Yhteistilojen hankinnoissa avustuksen hakijoilta edellytetddn myoés toiminnallista
yhteistydsopimusta seka yhteisesti laadittuja tavoitteita toiminnan suuntaamisesta ja seurannasta.

Peruskorjauksen ja/tai toimitilahankinnan avustushakemuksessa tulee kertoa:

e avustuksen hakijan toimitilojen nykytilanne: sijainti, neliomaara, henkiléston maara,
peruskorjaustarve ja muut toimitilan peruskorjausta tai hankintaa maarittavat tarpeet, kuten
vapaaehtoisten maara ja kokoontumisten tarve

e vastaavat perustelut uuden tilan tarpeesta ja sen hankinnasta tai peruskorjauksesta
aiheutuvista kokonaiskustannuksista

o tilojen yhteiskaytté muiden jarjestéjen kanssa
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o hankkeen rahoituspohja, erityisesti omarahoitusosuus.
Hankinnan hinta-arvioita tulee kartoittaa jo ennen avustushakemuksen lahettamista STEAlle.

STEA-avustuksella perusparannetun kiintean omaisuuden, rakennuksen tai hankitun huoneiston
tulee olla avustuspaatdksessa maaritellyssa kaytdssa ja avustuksen saajan omistuksessa ja
hallinnassa 20 vuotta avustuksen ensimmaisesta kayttévuodesta laskettuna.

Lue lisaa:

e Valtion toimitilastrategia valtioneuvoston verkkosivuilla

Lisatietoa palvelutietovarannosta DVV:n verkkosivuilla https://dvv.fi/palvelutietovaranto

Avustuksen hakeminen tietotekniikka- ja kayttoomaisuushankintoihin

Jos avustuksen hakija saa jo toimintaansa yleisavustusta, kohdennettua toiminta-avustusta tai
hankeavustusta, tulee naihin avustettaviin toimintoihin liittyvat hankinnat sisallyttaa ensisijaisesti
kyseisiin avustushakemuksiin. Avustettavan toiminnan kannalta tarpeelliseksi katsottaviin
hankintoihin voidaan myontaa tilapainen korotus avustukseen.

Suurissa tietotekniikka- tai kayttéomaisuushankinnoissa, joissa hankinta ei lity suoraan
yksittaisella avustuskohteella tuotettavaan toimintaan (esim. jarjestotasoiset
tietojarjestelmahankinnat), on selkeyden vuoksi syytd hakea avustusta erillisena
investointikohteena (B).

Tietotekniikka- ja kayttbomaisuushankintoihin myodnnettava avustus saa kattaa avustettavat
hyvaksyttavat kustannukset taysimaaraisesti. Varallisuuteen perustuva omarahoitusedellytys on
vastaava kuin muillakin avustuksilla.

Investointiavustuksella katettavien tietotekniikka- ja kayttdomaisuushankintojen tulee liittya
kiinteasti hakijan muuhun STEA-avustuksella rahoitettuun toimintaan. Hankintojen tarve tulee
perustella hakemuksessa ja niiden tulee olla kustannustasoltaan kohtuullisia.

Hankinnan hinta-arvioita ja jarjestelman teknista toteutusta tulee kartoittaa jo ennen
avustushakemuksen lahettamista STEAlle. Hankinnan toteutus tulee kuvata
avustushakemuksessa niin, ettd hankinnan toteutuskelpoisuutta ja taloudellisuutta voidaan
hakemuksen perusteella arvioida. STEA-avustuksella kehitettavien uusien jarjeston ulkoisille
kohderyhmille suunnattujen digitaalisten palveluiden julkaisujarjestelmien tulee perustua
julkaistavaan avoimeen lahdekoodiin.

Jos tietotekniikkaratkaisut hankitaan palveluna, investointiavustus rajataan palvelun
kayttoonottokustannuksiin. Naitd ovat mm. palvelun aloitusmaksut, kayttéonotto ja siihen liittyva
koulutus seka ulkopuolinen konsultointi. Jatkuvan kayton kustannuksia ei voi sisallyttaa

investointiavustukseen, vaan kayttokustannukset tulee kattaa esim. toiminnallisella avustuksella tai

avustuksen saajan muun toiminnan tuotoilla.

Avustuksella hankitun omaisuuden kayttérajoitusaika on maaritelty avustuspaatoksessa. STEA
suosittelee, etta asiakaspalvelukayttoon STEA-avustuksella toteutetut verkkopalvelut kuvataan
Digi- ja vaestdtietoviraston (DVV) palvelutietovarantoon.

Lue lisaa:

o Lisatietoa palvelutietovarannosta DVV:n verkkosivuilla
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4. Kun hakemus on lahetetty

4.1. Hakemuksen taydentaminen hakuajan paatyttya

Avustushakemus tulee jattaa taydellisend STEAN verkkoasioinnissa ennen hakuajan paattymista.
Avustushakemuksen kasittelyvaiheessa voi STEAN yhteyshenkilo tarvittaessa pyytaa hakijalta
hakemusta koskevia lisatietoja verkkoasiointiin lahetettavalla selvityspyynndlla. Selvityspyyntéén
on vastattava annettuun maaraaikaan mennessa, jotta tiedot voidaan huomioida
avustushakemuksen kasittelyssa. Selvityspyyntéon vastaamatta jattdminen ei esta
avustusehdotuksen ja avustuspaatoksen tekemista.

Jos avustuksen hakijan tietoon tulee hakuajan paatyttya seikkoja, jotka oleellisesti vaikuttavat
avustushakemuksen sisaltoon, tulee hakijan olla asiasta yhteydessa STEAan.

4.2. Hakemuksen peruminen

Avustuksen hakija voi perua hakemuksensa. Hakemuksen peruminen tulee tehda kirjallisesti ja
asiasta tulee olla etukateen yhteydessa STEAan. Myds myodnnetyn avustuksen voi perua.
Avustuksesta luopuminen voi tulla kyseeseen esimerkiksi silloin, kun useasta eri lahteesta haettu
rahoitus ei kokonaisuudessaan toteudu ja suunniteltu hanke raukeaa varojen puutteeseen.

4.3. Avustusehdotus

STEA valmistelee sosiaali- ja terveysministeridlle avustusehdotuksen. Avustusehdotus julkaistaan
joulukuussa sivulla avustukset.stea.fi. Kaikille avustusta hakeneille lahetetdan myds oma
hakemuskohtainen avustusehdotus verkkoasiointiin. Avustusehdotukseen ei voi hakea
oikaisua.

Mahdolliset avustusehdotusta koskevat tiedoksi haluttavat kannanotot voi l&hettda sosiaali- ja
terveysministerion kirjaamoon avustusehdotuksessa annetun aikataulun ja ohjeen mukaisesti.
Kannanoton lahettijille ei toimiteta kannanottoon erillistd vastausta. Avustushakemusta ei voi
taydentaa enaa kannanottovaiheessa.

4.4. Tarkennettu toimintasuunnitelma ja talousarvio

Jos esitetty avustus poikkeaa maaraltaan olennaisesti haetusta avustuksesta, STEA pyytaa
verkkoasioinnin kautta hakijalta tarkennetun toimintasuunnitelman ja talousarvion, johon taytetaan
suunnitellun toiminnan uusi talousarvio ja kuvataan uuden talousarvion toimintaan aiheuttamat
muutokset suhteessa alkuperaiseen avustushakemukseen ja sen talousarvioon. Tarkennettuja
tietoja taytettdessa on huomioitava STEAN avustusehdotuksessa olevat ohjeet seka ehdot ja
rajoitukset. Avustus voidaan maksaa vasta, kun STEA on hyvaksynyt tarkennukset.

Toimintasuunnitelman ja talousarvion tarkistustarpeen voi aiheuttaa esimerkiksi se, etta
hakemuksessa esitettyd suunnitelmaa on rajoitettu avustuspaatdksen erityisehdoissa: esimerkiksi
avustusta on haettu kahden henkilon palkkaukseen, mutta sitd on myonnetty vain yhden henkildén
palkkamenoihin.

STEA voi pyytaa lisatietoja tarkennetusta toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta ennen sen
hyvaksymista. Jos tarkennus ei vastaa esitettyd avustuspaatosta, STEA voi hylata suunnitelman ja
pyytaa toimittamaan uuden.
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STEA ei pyyda yleisavustushakemuksista tarkennettua toimintasuunnitelmaa ja talousarviota.

4.5. Avustuspaatos

Sosiaali- ja terveysministerid paattaa myonnettavista avustuksista. Avustuspaatokset toimitetaan
avustusta hakeneille verkkoasiointiin tammi-helmikuussa. Avustuspaatds on avustuksen saajan
tarkein dokumentti. Se sisaltaa avustuksen euromaaran lisaksi tiedot siitd, mihin avustus on
myonnetty, avustuksen maksutavan, paatdksen perustelut sekd avustuksen kayton ehdot ja
rajoitukset.

Avustusta saavan organisaation nimenkirjoitusoikeudellisen henkilon tulee avata avustuspaatos
verkkoasioinnissa. Avustusten maksaminen aloitetaan vasta kun tdma on tehty.

Avustuspaatoksessa voi olla myos ohjeellinen avustussuunnitelma seuraaville vuosille. Ohjeellinen
avustussuunnitelma ei sido STEAa, sosiaali- ja terveysministeriota eika avustuksen hakijaa. Jos
avustuspaatoksessa on ohjeellinen avustussuunnitelma, ja avustettua toimintaa halutaan jatkaa
seuraavana vuonna, tulee avustuksen saajan hakea toiminnalle jatkoavustusta.

Hanke- ja investointiavustukset mydnnetaan yhdella avustuspaatoksella koko hankkeen tai
investoinnin toimintakaudelle, joka voi olla korkeintaan kolme vuotta. Naiden avustusten
avustuspaatdksessa ei ole ohjeellista avustussummaa, vaan avustuspaatds avustuksen
kayttévuosille. Naille avustuksille ei tarvitse hakea jatkoavustusta.

Lue lisaa: Avustusopas 5.1: "Avustuspaatos ohjaa avustuksen kayttod”

4.6. Oikaisun haku avustuspaatokseen

Avustuspaatdkseen voi hakea oikaisua sosiaali- ja terveysministeriolta 30 paivan kuluessa
paatoksen tiedoksisaannista. Avustuspaatds lahetetdan verkkoasiointiin sahkdisena
tiedoksiantona, jolloin se katsotaan saadun tiedoksi kolmantena paivana viestin lahettamisesta
(lain séhkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa 19.2 §).

Ministerion oikaisupaatdkseen voi hakea muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen. Tarkemmat
muutoksenhakuohjeet ovat avustuspaatoksessa.
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5. Kun avustus on myonnetty

5.1. Avustuspaatos ohjaa avustuksen kayttoa

STEA-avustusta saa kayttda vain avustuspaatoksessa kerrottuun kayttétarkoitukseen. Tama
opas on toissijainen avustuksen kayttda saantelevaan lainsdadantéon ja avustuspaatdokseen
nahden.

Avustuspaatds voi sisaltaa avustuslajikohtaisten yleisehtojen ja -rajoitusten lisaksi kutakin
myonnettya yksittaistd avustusta koskevia erityisia ehtoja ja rajoituksia. Jos avustuspaatoksen
erityiset ehdot ja rajoitukset poikkeavat yleisehdoista ja -rajoituksista, on avustuksen saajan
noudatettava avustuspaatoksen erityisia ehtoja ja rajoituksia.

Avustuksen saajan hallituksen tulee tutustua avustuspaatokseen huolellisesti ja huolehtia siita, etta
my0Os avustuskohteessa tydskentelevat tuntevat avustuksen kayttdéon liittyvat ehdot ja rajoitukset,
talousarvion seka raportointivelvollisuudet. Avustuspaatos on hyva toimittaa myos kirjanpidosta
vastaavalle.

Avustuspaatdksessa kerrotaan, kuinka suuren osan myodnnetty avustus saa kattaa avustettavan
toiminnan tai hankkeen hyvaksyttavista kustannuksista.

5.2. Avustuksen maksaminen

STEA aloittaa myonnettyjen avustusten maksamisen, kun avustuksen saajan
nimenkirjoitusoikeudellinen henkilo on:

e avannut verkkoasioinnissa sosiaali- ja terveysministerion avustuspaatoksen
¢ ilmoittanut STEAIle ajantasaiset pankki- ja tilitiedot verkkoasioinnissa.

Jos STEA on pyytanyt avustuskohteesta tarkennetun toimintasuunnitelman ja talousarvion,
voidaan avustus maksaa vasta kun se on hyvaksytty.

Avustuksen maksutapa ilmoitetaan avustuspaitoksessa. STEA-avustuksen maksutapa voi
olla:

e automaattimaksu neljassa erassa (avustus maksetaan automaattisesti neljannesvuosittain)

e maksusuunnitelman mukaan (avustus maksetaan avustuksen saajan verkkoasioinnin
kautta pyytaman maksuaikataulun mukaisesti)

e maksupyynnon mukaan (avustuksen saaja hakee verkkoasioinnin kautta jokaista eraa
erikseen maksuun ja vahvistaa samalla avustetulle toiminnalle jo syntyneet kulut).

Yleisavustukset (Ay) ja kohdennetut toiminta-avustukset (Ak) maksetaan paasaatoisesti
automaattisesti kultakin vuosineljannekselta neljana yhta suurena erana, jos avustuspaatoksessa
ei muuta mainita. Avustusten maksaminen aloitetaan avustuspaatdksen jalkeen.

STEA voi maksaa yleisavustukset ja kohdennetut toiminta-avustukset myds tavanomaista
nopeammassa tai hitaammassa aikataulussa, jos se on avustetun toiminnan ajoittumisen kannalta
perusteltua. Maksutapa voidaan tassa tapauksessa muuttaa joko maksusuunnitelman tai
maksupyynnén mukaiseksi.
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Jos avustuspaatoksessa avustuskohteen maksutavaksi on maaritelty maksusuunnitelma, saa
avustuksen saaja verkkoasiointiin Maksusuunnitelma-tehtavan. Yhdella maksusuunnitelmalla
suunnitellaan kerralla saman kohteen nostamattomien avustusten maksuajankohdat. Jaljella oleva
avustus voi sisdltda nostamatonta avustusta, joka koskee kuluvaa vuotta edeltaville vuosille
myonnettyja avustuksia. Jos avustuksen saajalla on nostamattomia avustuksia edeltaviltd vuosilta,
ovat nama osuudet eritelty maksusuunnitelmatehtavan naytolla kayttéajan mukaan.

Koko hankekaudelle mydnnettavat avustukset ovat nostettavissa avustuspaatoksessa ilmoitetun
kayttdvuoden ja sitd seuraavan vuoden aikana. Maksusuunnitelma tulee taytettavaksi
verkkoasiointiin kunkin kayttdvuoden alussa.

Hankeavustukset (C) maksetaan paasaantdisesti maksusuunnitelman mukaan.

Jos avustuspaatdksessa avustuskohteen maksutavaksi on maaritelty maksupyynto, tekee
avustuksen saaja maksupyynnon avustuksen maksamisesta verkkoasioinnin Maksut-osiossa.
Maksupyynnon yhteydessa toimitetaan kuluselvitys toteutuneista kuluista ja tuotoista tilikauden
aikana. Kuluselvityksen liitteena tulee toimittaa avustuskohteen kustannuspaikkakohtainen
tuloslaskelma.

Ensimmaista kertaa avustusta saavan toimijan avustuksen maksutapa on aina maksupyynto.
Avustusten maksaminen maksupyynnén mukaan voi tulla kyseeseen myos silloin, kun STEA
katsoo avustuksen kayton vaativan aktiivista seurantaa.

Investointiavustukset (B) maksetaan maksupyynnon perusteella.

Tukiasunto- ja toimitilahankinnat

Tukiasuntojen tai toimitilojen hankintaan myénnetysta avustuksesta voi tehdd maksupyynndn, kun
myyja on hyvaksynyt avustuksen saajan tekeman tarjouksen asunnosta tai toimitilasta.
Maksupyynnolle tulee liittda hyvaksytty ostotarjous, esite ostettavasta kiinteistésta/asunnosta ja
isannoitsijantodistus. Valittdmasti kaupanteon jalkeen tulee STEAlle toimittaa kuluselvityksella
asunto- tai toimitilahankinnan kauppakirja seka kuitti maksetusta varainsiirtoverosta.

Tietotekniikka- ja kayttoomaisuushankinnat

STEA voi maksaa hankkeen ensimmaisen maksueran ennakkoon ilman kuluselvitystd. Ennakkoa
voidaan maksaa enintdan 25 % kayttévuoden avustusmaarasta. Tietotekniikka ja
kayttdomaisuushankintojen kuluselvityksen liitteena tulee toimittaa yksityiskohtainen tuloslaskelma
tai paakirja, josta hankkeen kulut voidaan varmentaa.

Toimitilojen peruskorjaushankkeet

Toimitilojen peruskorjaushankkeessa on avustuksen saajan toimitettava STEAIlle urakkavaiheen
kustannusarvio verkkoasioinnissa ennen fyysisen rakentamisen aloittamista.

Ennen urakkavaiheen kustannusarvion hyvaksymistd STEA voi maksaa kuluselvitysta vastaan
hankkeen suunnitteluun liittyvia kuluja. Ennakkoa voidaan maksaa enintaan 25 %
avustusmaarasta. Avustusennakon jalkeiset maksuerat voidaan maksaa siten, etta maksettavassa
maarassa huomioidaan toteutuneet, kuluselvityksella raportoidut kulut seka urakoitsijan
maksuerataulukon tulevat maksut. Kuluselvitysten liitteena tulee olla peruskorjaushankkeen
paakirja, josta toteutuneet kulut voidaan varmentaa.

Avustuksen viimeinen era, viisi prosenttia avustusmaarasta, maksetaan kun taloudellinen
loppuselvitys avustuksen saajan ja urakoitsijan valilla on suoritettu ja avustuksen saaja on
toimittanut loppuselvityksen verkkoasiointiin.
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Lisatietoja loppuselvityksestd: Avustusopas 8.2 Raportointi

5.3. Tilinumeron ilmoittaminen ja muutokset

Avustuksen maksamista varten jarjestdn on ilmoitettava STEAlle ajantasaiset pankki- ja tilitietonsa
STEAnN verkkoasioinnissa. Jos jarjest6 ei ole aikaisemmin ilmoittanut pankkiyhteystietojaan
verkkoasioinnin kautta, avautuu avustusehdotuksen jalkeen verkkoasioinnin etusivulle tehtava
tilinumeron vahvistamisesta.

limoitukseen tulee liittda pankin varmennus tilin omistajasta, eli kopio pankin kanssa solmitusta
tilisopimuksesta tai pankin erillinen vahvistus tilinumeron kuulumisesta jarjestélle.

STEA maksaa kaikki avustuksen saajan avustukset samalle vahvistetulle pankkitilille.

Pankkitilitietojen muutostilanteessa avustuksen saajan tulee ilmoittaa STEAIlle sahkopostitse
(stea@gov.fi), ettd pankkitili muuttuu. Sahkdpostin vastaanottamisen jalkeen STEA lahettaa
avustuksen saajalle verkkoasiointiin erillisen tilinumeropyynnéon. Tilinumeropyynnossa ilmoitetaan
uusi tilinumero. Pyyntoon tulee liittaa pankin varmennus tilin omistajasta, eli kopio pankin kanssa
solmitusta tilisopimuksesta tai pankin erillinen vahvistus tilinumeron kuulumisesta avustuksen
saajalle.

5.4. Avustuksen kayttoaika

Yleisavustusta ja toiminta-avustusta saa kayttdd myodntamisvuoden ja sitd seuraavan
kalenterivuoden aikana syntyviin kuluihin ja menoihin.

Kohdennettua toiminta-avustusta saa kayttaa ennen myontamisvuotta syntyneisiin kuluihin tai
alijgémiin ainoastaan, jos se on avustuspaatoksessa sallittu.

Jos avustusta saastyy tai sitd jaa muuten kayttdmatta avustuksen myoéntadmisvuodelta, tama
avustus jaa automaattisesti kaytettavaksi seuraavana vuonna avustuspaatoksen mukaiseen
toimintaan. Avustuksen saajan tulee kuitenkin arvioida edelliseltd vuodelta saastyvan avustuksen
maara mahdollisimman tarkasti jatkohakemuksen talousarvioon.

Hanke- ja investointiavustukset mydnnetaan yhdella avustuspaatoksella koko hankkeen tai
investoinnin toiminta-ajalle, joka voi olla korkeintaan kolme vuotta. Hanke- ja investointiavustusta
saa kayttaa avustuspaatdksessa ilmoitetun avustuksen kayttévuoden ja sitd seuraavan
kalenterivuoden aikana syntyviin kuluihin ja menoihin.

Hanke- ja investointiavustusta saa kayttdd myos avustuksen kayttdvuotta aikaisemmin syntyneisiin
kuluihin tai menoihin, jos kulut tai menot ovat aiheutuneet avustuspaatdksessa tarkoitetusta
hankkeesta tai investoinnista.

STEA-avustuksella rahoitetun hankkeen elinkaari suunnitteluvaiheesta raportointiin on kuvattu
tarkemmin STEANn YouTube-kanavalla julkaistussa ohjevideossa.

Avustus, jonka maksutapa on maksupyyntd tai maksusuunnitelma, tulee hakea maksuun STEAnN
verkkoasioinnissa viimeistaan avustuksen myontamisvuotta/kayttévuotta seuraavan
kalenterivuoden loppuun mennessa (viimeistaan 31.12.), muutoin avustus vanhenee.

Esimerkki:

Vuonna 2022 myonnettya avustusta, tai avustusta jonka kayttovuosi on 2022,
voidaan kayttaa vain sellaisiin kuluihin ja menoihin, jotka hyvan kirjanpitotavan ja
avustusehtojen mukaan kirjataan viimeistaan vuoden 2022 kuluiksi. Jos ostetut
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palvelut tai muut tydsuoritukset on otettu vastaan 31.12.2022 mennessa, niista
syntyneet kulut kirjataan suoriteperusteisesti vuodelle 2022, vaikka lasku saapuisi tai
maksettaisiin vasta seuraavan puolella. Vuoden 2022 avustusta ei voida maksaa
enaa vuoden 2024 puolella, vaikka avustusta haettaisiin maksuun vuoden 2023
kuluja vastaan. Siksi tilikaudelle 2023 kuuluvia, mutta seuraavalla tilikaudella
maksettavia kuluja varten nostettava avustusennakko on haettava maksuun ajoissa,
eli vimeistaan 31.12.2023.

Jos maksettua avustusta on jaanyt kayttamatta avustuksen kayttoajan paattymisen jalkeen,
kayttdmatdn osuus avustuksesta tulee palauttaa STEAlle.

STEA voi avustuksen saajan hakemuksesta erityisesta syysta pidentaa avustuksen kayttdaikaa.

Kayttdajan pidennysta koskeva hakemus on toimitettava STEAIlle verkkoasioinnissa ennen kuin
avustuksen kayttdaika paattyy 31.12. kello 16:15.

Lue lisaa avustuksen palauttamisesta: Avustusopas 9.1

5.5. Avustuspaatosta koskevat muutokset

STEA voi avustuksen saajan hakemuksesta erityisesta syysta

o tehda avustuspaatdokseen vahaisia ja teknisluonteisia muutoksia,
e pidentaa avustuksen kayttdaikaa, seka
o siirtda avustuksen toiselle avustuskelpoiselle yhteisolle tai saatidlle.

Vahaista avustuspaatoksen muutosta voi hakea, jos avustuksen kaytdssa on ennakoitavissa
avustuspaatoksen kayttétarkoitukseen tai ehtoihin ja rajoituksiin vaikuttavia muutoksia. Haettavalle
muutokselle on aina esitettava erityinen syy. Muutosta ei saa toteuttaa ennen
muutoshakemukseen saatua myonteista paatosta.

Vaatiiko suunniteltu muutos muutoshakemuksen?

Muuttuuko avustuksen kayttétarkoitus?

Muuttuvatko avustuksen erityisehdot?

Muuttuvatko avustuksen yleisehdot ja rajoitukset?

Muuttaako haluttu muutos niitd perusteita, jolla avustus on myonnetty?
Vaikuttaako muutos valittuun kohderyhmaan tai toiminnan paatavoitteisiin?

Muuttuuko talousarvio/tarkennettu talousarvio olennaisesti?

Jos vastaus kaikkiin edella esitettyihin kysymyksiin on ei, muutoksista ei tarvitse tehda
muutoshakemusta.

Avustuspaatoksen vahaisia muutoksia suunniteltaessa tulee ensin ottaa yhteyttd STEAan.
STEAn asiantuntija arvioi, onko muutos luonteeltaan sellainen, etta sen takia tarvitsee tayttaa
muutoshakemus. Esimerkiksi talousarviossa tapahtuvien muutosten osalta avustuksen saajan
tulee olla etukateen yhteydessa STEAan, mikali haluttujen muutosten yhteismaara on yli 20 000
euroa tai 10 % voimassa olevan talousarvion kokonaiskuluista. Yleisavustuksen
talousarviomuutoksista ei tarvitse tehda muutoshakemusta.

35




Yleisavustuksella tai kohdennetulla toiminta-avustuksella rahoitetun toiminnan muutostarpeet voi
kuvata myds jatkoavustushakemuksessa, jolloin ne kasitelldadn osana normaalia
avustusvalmistelua.

Kayttoajan pidennyshakemuksessa avustuksen saajan on selvitettava, miksi toimintaa ei ole
voitu toteuttaa suunnitellussa aikataulussa. Erityisena syyna avustuksen kayttdajan pidentamiselle
voidaan pitaa esimerkiksi sellaisia erityisia seikkoja, joihin avustuksen saaja ei ole voinut itse
vaikuttaa. Pidennysta tulee hakea avustuksen kayttoaikana. Jo vanhentuneelle avustukselle ei voi
enaa hakea pidennysta.

Avustuksen siirtoa voidaan hakea, kun avustuksen saaja suunnittelee avustetun toiminnan siirtoa
kokonaisuudessaan toiselle avustuskelpoiselle yhteisolle tai sdatidlle. Nain toimitaan esimerkiksi
tilanteessa, jossa avustuksen saajan toiminta lakkaa tai toiminta fuusioituu osaksi toista yhteisoa.
Avustuksen siirtoa suunniteltaessa tulee ottaa ensin yhteys STEAan.

Investointiavustukseen liittyvat olosuhdemuutokset

Investointiavustusta saa kayttaa ainoastaan avustuspaatoksen mukaiseen tarkoitukseen.
Olosuhteiden muutoksesta tulee aina olla etukateen yhteydessa STEAN, silla muutos voi vaatia
muutoshakemuksen tekemista.

Avustuksen saaja voi antaa avustetuissa tiloissa harjoitettavan toiminnan tai osan toiminnasta
jonkun muun jarjestettavaksi tai vuokrata tilat eteenpain, jos toiminta on avustuksen
kayttdtarkoituksen mukaista. Toiminnan antamisesta muun tahon jarjestettdvaksi on aina tehtava
ilmoitus STEAlle investointiavustuksen kayttérajoitusaikana (20 vuotta). Avustettujen tilojen
valiaikainen vuokraaminen muuhun kuin avustuspaatoksen mukaiseen tarkoitukseen
investointiavustuksen kayttérajoitusaikana edellyttdad STEAn hyvaksymaa muutoshakemusta.

Jos olosuhteiden muutos koskee esimerkiksi investointiavustuksella hankitun tukiasunnon
erityisryhman muuttumista, tulee muutoksesta ilmoittaa STEAIlle. Tukiasuntojen hankintaan
tarkoitetun avustuksen avustuspaatdoksessa mainituissa erityisryhmissa tapahtuvat muutokset
voivat olla maaraaikaisia. STEA arvioi tapauskohtaisesti tuleeko asiasta tehda erillinen
muutoshakemus verkkoasioinnissa.

5.6. Oikaisuvaatimus

Valtionapuviranomaisen paatdkseen saa vaatia oikaisua siten kuin hallintolaissa (434/2003)
sadadetaan. STEANn paatoksista oikaisuvaatimuskirjelma osoitetaan STEAlle.

Postiosoite: STEA, PL 33, 00023 Valtioneuvosto
Kayntiosoite: STEA, Kirkkokatu 14, 00170 Helsinki
Sahkdpostiosoite: stea@gov.fi

Puh: 0295 16001 (Valtioneuvoston vaihde)

Sosiaali- ja terveysministerion avustuspaatosta ja takaisinperintapaatosta koskeva oikaisu on
osoitettava sosiaali- ja terveysministeriolle.

Oikaisuvaatimus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, lauantai, itsendisyyspaiva, vapunpaiva,
jouluaatto tai juhannusaatto, oikaisuvaatimusaika jatkuu vield seuraavana arkipaivana viraston
aukioloajan paattymiseen asti.

36



Jos tiedoksisaanti on tapahtunut postitse kirjeelld, vastaanottajan katsotaan saaneen asiasta
tiedon seitsemantena paivana kirjeen lahettamisesta, jollei tiedoksiannon nayteta tapahtuneen
myohemmin. Kaytettdessa todisteellista tiedoksiantotapaa, tiedoksianto katsotaan tapahtuneeksi
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna

aikana.

Verkkoasioinnissa paatos katsotaan saadun tiedoksi kolmantena paivana viestin lahettamisesta,
jollei asiassa esiteta luotettavaa selvitysta tietoliikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai
vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sahkoinen viesti on saapunut vastaanottajalle
my6éhemmin.

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti ja siina on ilmoitettava

e oikaisua vaativan organisaation nimi,

e paatds, johon haetaan oikaisua;

o miltd osin paatdkseen haetaan oikaisua; millaista oikaisua siihen vaaditaan; ja

o milla perusteilla oikaisua vaaditaan

e postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset voidaan oikaisuvaatimuksen
tekijalle toimittaa.

Jos oikaisua vaativan puhevaltaa kayttda organisaation laillinen edustaja tai asiamies, tai jos
oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkild, oikaisuvaatimuskirjelmassa on ilmoitettava
myds tdman nimi.

Oikaisuvaatimuskirjelma on allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimuskirjelmaan on liitettava:

e paatds, johon oikaisua haetaan, alkuperaisena tai jaljenndksena, asiakirjat, joihin
oikaisuvaatimuksen tekija vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitd ole jo aikaisemmin toimitettu
STEAlle

o todistus siitd, mina paivana paatdksen tiedoksisaanti on tapahtunut

¢ mahdollisen asiamiehen valtakirja.

Oikaisuvaatimuskirjelman voi toimittaa STEAlle henkilokohtaisesti, asiamiesta kayttaen, lahetin
valityksella, postitse tai sahkopostin avulla kuten laissa sahkoisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa (13/2003) saadetaan. Toimitettaessa oikaisuvaatimuskirjelma postitse on
se jatettava postin kuljetettavaksi niin ajoissa, etta se ehtii perille oikaisuvaatimusajan viimeisena
paivana ennen oikaisuviranomaisen aukioloajan paattymista.
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6. Avustuksen saajan velvollisuuksia

Tassa luvussa kerrotaan avustuksen saajaa koskevista velvollisuuksista yleisella tasolla.

Jokaista avustusta koskevat ehdot ja rajoitukset tulee ennen avustuksen kayttamista tarkistaa
avustuspaatoksesta. Tama avustusopas on toissijainen avustuksen kayttda saantelevaan
lainsdadantdon ja avustuspaatdokseen ndhden.

6.1. Velvollisuus edistaa tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta

Avustuksen saajan tulee toiminnassaan edistaa tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta, seka noudattaa
tasa-arvolaissa (laki naisten ja miesten valisesta tasa-arvosta 609/1986) ja yhdenvertaisuuslaissa
(1325/2014) saadettyja tydnantajavelvoitteita.

6.2. Kirjanpito

Avustuksen saajan on jarjestettava kirjanpito kirjanpitolaissa saadetylla tavalla siten, etta
avustuksen kayttdéa voidaan kirjanpidosta luotettavasti seurata.

Avustuksen kayton luotettava seuranta edellyttadd, ettd kunkin avustuskohteen kustannusten ja
tuottojen kirjaamiseksi perustetaan kirjanpitoon muista toiminnoista erillinen kustannuspaikka.

Koska yleisavustusta ei myonneta mihinkaan tiettyyn toimintoon, on yleisavustuksen kayton
seuraamiseksi usein jarkevaa perustaa useampia kustannuspaikkoja esimerkiksi avustettavien
toimintojen mukaisesti.

Kirjanpidon tilit ja tositteiden vientiselitteet tulee nimeta huolellisesti siten, ettd ne ovat riittdvan
informatiivisia oikeiden ja riittavien tietojen antamiseksi avustuksen kaytdsta.

Kirjanpito on jarjestettava siten, etta liiketapahtumien, tositteiden ja kirjausten yhteys on
vaikeuksitta todennettavissa osakirjanpitojen kautta paakirjanpitoon, tilinpaatékseen ja
viranomaisille tehtaviin ilmoituksiin, kuten vuosiselvitykseen tai veroilmoitukseen.

Avustuksen saajan tulee sailyttaa tositteet, kirjanpito ja muu kirjanpitoaineisto kirjanpitolain
vaatimusten mukaisesti. Avustuksen kayttoa selventavat tositteet tulee kuitenkin sailyttaa 10
vuotta. Suositeltavaa on sailyttaa kirjanpitoaineistoa pidempaan kuin kirjanpitolaki edellyttaa.
Havaitun avustuksen vaarinkayton perusteella maarattava avustuksen takaisinperintdoikeus
ulottuu 10 vuotta vanhoihin avustuksiin.

STEA-avustukset saadaan tulouttaa kirjanpidossa vain niiden kayton mukaisesti. Avustettu
toiminta ei koskaan voi olla ylijaamaista, vaan mahdollisesti ylijaanyt avustus tulee palauttaa
STEAlle. Koska avustuksen kayttdaika on kaksi vuotta, kirjataan ensimmaisena avustuksen
kayttdvuotena nostettu, mutta kayttdmaton avustus kaytettdvaksi seuraavalle vuodelle. Tdma ns.
avustusennakko tulee kirjata tilinpaatoksessa taseen vastattavaa-puolelle avustusennakoksi.

STEA on julkaissut STEA-avustusten kirjaamisesta ja kasittelysta kirjausohjeen, joka on STEAn
verkkosivujen aineistopankissa.

Lue lisaa:

¢ Avustusopas 9.1 Avustuksen palauttaminen
e STEA-avustusten kirjausohje STEAN verkkosivujen aineistopankissa
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https://www.stea.fi/aineistopankki/?filters_word_search=kirjausohje#content-with-sidebar

6.3. Tilintarkastus

Avustuksen saajan on jarjestettava tilintarkastus tilintarkastuslaissa saadetylla tavalla, ellei
tilintarkastuksen jarjestamisesta sdadeta muussa laissa erikseen. Esimerkiksi saatididen on aina
valittava vahintaan yksi tilintarkastaja. Tilintarkastuslaissa on maaritelty raja-arvot, joiden ylittyessa
on valittava tilintarkastaja. Jos raja-arvot eivat ylity, avustusta saavan yhdistyksen on valittava
toiminnantarkastaja., ellei yhdistyksen saanndéssa muuta maarata.

Myds avustuksen saajan omat sdannot voivat maaritella tilintarkastuksen suorittamista, vaikka
tilintarkastuslain raja-arvot eivat ylittyisikaan.

Yhdistyksella on aina oltava joko tilintarkastaja tai toiminnantarkastaja. Lisatietoja: Patentti- ja
rekisterihallituksen verkkosivut.

Lisaksi STEA-avustusten osalta on huomioitava seuraava: jos STEA-avustusta on kaytetty
yksittdiseen avustuskohteeseen tilikauden aikana vahintaan 200 000 euroa, on avustuksen saajan
lisdksi toimitettava kyseisesta avustuskohteesta tilintarkastajan raportti (AUP-raportti)
avustusten kaytosta tilikauden aikana. Avustuksen saaja voi siis joutua valitsemaan
tilintarkastajan STEA-avustusten raportointia varten, vaikka tilintarkastuslain mukaiset raja-arvot
varsinaiselle tilintarkastukselle eivat ylittyisikaan tai tilintarkastajaa ei esimerkiksi yhdistyksen
saantoéjen mukaisesti tule valita.

STEA on julkaissut verkkosivuillaan mallin tilintarkastajan raportista ja ohjeet tilintarkastajalle.
Lue lisda:

e Tilintarkastuslaki Finlex.fi-verkkopalvelussa
e Patentti- ja rekisterihallituksen verkkosivut
¢ STEAnN verkkosivujen aineistopankki

6.4. Hallinnon jarjestaminen

Avustuksen saajan hallituksen tulee huolehtia organisaationsa hyvasta hallintotavasta seka
riittavasta riskienhallinnasta ja sisaisesta valvonnasta, joiden tarkoituksena on varmistaa toiminnan
lainmukaisuus ja tuloksellisuus. Hyvaan hallintotapaan kuuluu mm., etta jarjestdn toimielinten ja
jarjestdssa toimivien henkildiden vastuut ja tehtdvankuvat on selkedsti maaritelty, taloudenpito on
suunnitelmallista ja varojenhoito seka taloushallinnon prosessit on luotettavasti jarjestetty.

STEA on julkaissut verkkosivuillaan mallipohjan taloussaannésta, jota avustuksen saajat voivat
hyddyntaa toimintansa suunnittelussa ja dokumentoinnissa.

Lisatietoa hyvasta hallintotavasta I0ytyy mm. valtakunnallisten kattojarjestdjen yhdessa
julkaisemasta Yhdistysten hyva hallintotapa —suosituksesta.

Tutustu myos:

e Taloussaantomalli STEANn verkkosivujen aineistopankissa
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https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2015/20151141
http://www.prh.fi/
https://www.stea.fi/wp-content/uploads/2021/06/Taloussaantomalli.docx
https://www.stea.fi/wp-content/uploads/2021/06/Taloussaantomalli.docx

6.5. Hankintojen kilpailutusvelvollisuus

Hankinta

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen
rinnastettavaa toimintaa seka urakalla teettamista taloudellista vastiketta vastaan. Hankintaa ei ole
esimerkiksi

e omana tyona tekeminen
e palkkaaminen tyosuhteeseen
e maan, olemassa olevien rakennusten ja muun kiintedn omaisuuden osto tai vuokraus.

Hankintojen kilpailuttaminen hankintalainsaadannon mukaisesti

Avustuksen saajan tulee ottaa toiminnassaan huomioon mahdollinen velvollisuutensa noudattaa
voimassa olevaa hankintalainsaadantéa (laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista
1397/2016).

Julkisen hallinnon lisadksi myos valtioon, kuntiin tai seurakuntiin kuulumaton avustuksen saaja on
hankintalain tarkoittama hankintayksikkd ja siten velvollinen kilpailuttamaan hankintansa
noudattaen hankintalain mukaisia menettelyita, jos avustuksen saaja on saanut hankinnan
tekemista varten tukea yli puolet (50 %) hankinnan arvosta toiselta hankintalaissa
tarkoitetulta hankintayksikolta (esim. STEAIta) tai jos avustuksen saaja tayttaa hankintalain
mukaisesti julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit.

Julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit tayttyvat, jos avustuksen saaja on nimenomaisesti
perustettu tyydyttdmaan sellaisia yleisen edun mukaisia tarpeita, joilla ei ole teollista tai kaupallista
luonnetta, ja

a) avustuksen saajaa rahoittaa paaasiallisesti toinen hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikkd
(esim. STEA). Rahoitus ja tuki kasittdvat mm. avustukset, lainat, korkotuet ja takaukset.

tai

b) avustuksen saajan johto on toisen hankintalaissa tarkoitetun hankintayksikén valvonnan alainen
tai

c¢) avustuksen saajan hallinto-, johto- tai valvontaelimen jasenista toinen hankintalaissa tarkoitettu
hankintayksikkd nimeaa yli puolet.

Avustuslajeista hankintalain maaritelman mukaisesti hankinnan tekemista varten mydénnettyja ovat
lahtokohtaisesti kohdennetut toiminta-avustukset ja erityisavustukset (investointi- ja
hankeavustukset) silloin, kun niita kaytetaan avustuspaatoksen mukaisiin hankintoihin. Jos
avustuksen saaja tayttaa julkisoikeudellisen laitoksen maaritelman, tulee myds yleisavustuksella
tehtavat kynnysarvon ylittavat hankinnat kilpailuttaa hankintalain mukaisesti.

Hankinta tulee kilpailuttaa julkisena hankintana, kun sen arvonlisdveroton ennakoitu kokonaisarvo
ylittdaa hankintalainsdadannossa kulloinkin voimassa olevan euromaaraisen kynnysarvon.

Yleisimmat avustetuissa hankinnoissa kaytettavat kynnysarvot ilman arvonlisaveroa ovat:
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Kansalliset kynnysarvot 1.1.2017 alkaen:

o 60 000 euroa tavara-, palvelu- ja suunnittelukilpailuhankinnoissa
e 150 000 euroa rakennusurakoissa

e 400 000 euroa sosiaali- ja terveyspalvelujen hankinnoissa

e 300 000 euroa muissa erityisissa palveluhankinnoissa.

EU-kynnysarvot 1.1.2022 lukien:

e 215000 euroa tavara-, palvelu- ja suunnittelukilpailuhankinnoissa
e 5382 000 euroa rakennusurakoissa.

Hankintalaki sisaltda yksityiskohtaiset sdannodkset myds ennakoidun arvon laskemisesta.
Lahtdkohta on, ettd hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on kaytettava suurinta
maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisaveroa. Arvioinnin on perustuttava
ilmoittamisajankohdan tai muun hankintamenettelyn alkamisajankohdan arvoon. Arvoa
laskettaessa on otettava huomioon myos hankinnan mahdolliset vaihtoehtoiset toteuttamistavat ja
hankintasopimukseen sisaltyvat optio- ja pidennysehdot seka ehdokkaille tai tarjoajille maksettavat
palkkiot tai maksut.

Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava
huomioon hankintasopimuksen ennakoitua kokonaisarvoa laskettaessa.

Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisin menetelmin hankintalain
saanndsten soveltamisen valttamiseksi. Hankinnan jakamisen osiin tulee perustua todellisiin
taloudellisiin tai teknisiin seikkoihin, jotka hankintayksikdiden tulee pystya nayttdmaan tarvittaessa
toteen. Luontevasti samanaikaisesti kilpailutettavien saman tyyppisten hankintojen tulisi katsoa
kuuluvan samaan hankintakokonaisuuteen.

STEAIla on oikeus edellyttaa avustuksen maksamisen ehtona sekd mydhemminkin, etta
avustuksen saaja esittda selvityksen edella mainittujen sdannésten noudattamisesta. Tama
tarkoittaa mm. kilpailutusasiakirjojen, kuten julkaistun hankintailmoituksen, hankintapaatdksen ja
hankintasopimuksen esittdmista. Jos hankinta on tehty suorahankintana, on suorahankinnan
kaytto pystyttava perustelemaan ja esitettdva dokumentoitu suorahankintapaatds ja mahdollisesti
tehty suorahankintailmoitus.

Hankintalain oikeasta soveltamisesta on vastuussa avustuksen saaja. STEAN toimivalta asiassa
rajoittuu valtionavustuslaissa ja arpajaislaissa saadetyn mukaisesti. Taman vuoksi STEA ei voi
tehda hankinnoissa sitovaa ennakkotarkastusta tai antaa etukateishyvaksyntaa hankinta-
asiakirjoille tai valitulle menettelytavalle. Hankinta-asioissa jarjest6ja neuvoo SOSTE ry:n
hankintalakimies.

Velvollisuus pyytaa vertailtavia tarjouksia
Kaikki hankinnat tulee tehda kokonaistaloudellisesti edullisimmalla tavalla.

Vaikka hankinta ei kuuluisi julkisista hankinnoista annetun lain soveltamisalaan, STEA edellytta3,
etta kaikki vahaista suuremmat hankinnat (hankinnan arvo 20 000 euroa + alv tai enemman)
toteutetaan pyytamalla vertailtavia tarjouksia eri tavaran- tai palveluntoimittajilta, jotta kustannukset
pysyvat kohtuullisina. Menettely on epavirallista, mutta tarjousten vertailu tulee dokumentoida.
Vertailtavien tarjousten pyytaminen on toteutettava pyytamalla tarjouksia useammalta kuin yhdelta
tavaran- tai palveluntoimittajalta.

Jos hankinta joudutaan tekemaan ilman vertailtavia tarjouksia, esimerkiksi sen luonteesta johtuen,
edellytetdan avustuksen saajalta perusteluita valitun toimintatavan osalta. Asia voidaan
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dokumentoida esimerkiksi hallituksen kokouspoéytakirjaan, hankintamuistioon tai muuhun
vastaavaan dokumenttiin.

Hankintoihin liittyvat asiakirjat kuten tarjouspyynnét, tarjoukset ja hankintapaatokset, on
sailytettava huolellisesti esimerkiksi hankintapaatdsta kasittelevan toimielimen pdytakirjan liitteena.
Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava
huomioon hankintasopimuksen ennakoitua kokonaisarvoa laskettaessa.

Kaikkien avustuksilla tehtavien hankintojen on liityttava avustuspaatoksen kayttotarkoitukseen.

Jos avustuksen saaja tuottaa tarvitsemansa palvelun tai tavaran itse, kyse ei ole hankinnasta.
Talldin hyvaksyttavina kuluina huomioidaan vain palvelun tai tavaran todelliset
tuotantokustannukset ilman katetta.

Velvollisuus noudattaa EU:n pakoteasetuksia (Venajaan ja Valko-Vendjaan kohdistetut
rajoitustoimet)

Avustuksen saajan tulee varmistaa, ettei STEA-avustuksella tehda hankintoja sellaiselta taholta, tai
suoraan tai valillisesti tueta sellaisia henkil6ita tai yhteisja, jotka luetellaan YK:n
turvallisuusneuvoston konsolidoidussa pakoteluettelossa tai EU:n pakoteasetuksissa (sellaisina
kuin ne ovat ajoittain muutettuina).

Lisaksi Euroopan unionin neuvoston paatokset pakotteista sitovat hankintalain tarkoittamia
hankintayksikkdja ja niité sovelletaan sellaisenaan. Kukin avustuksen saaja vastaa omalta osaltaan
EU:n pakotteiden vaikutusten selvittamista omissa hankinnoissaan. Pakotteiden vaikutuksia
arvioitaessa on tarvittaessa tunnistettava yrityksen omistussuhteet ja maaraysvalta yritykseen. Jos
avustuksen saaja havaitsee, etta avustusta on kaytetty pakotteiden vastaisesti, tulee siita ilmoittaa
valittdbmasti STEAlle.

6.6. Tyoajan kayton seurannan jarjestaminen

Avustuksella katettavaksi esitettavien henkiléstokustannusten on perustuttava todelliseen
tydskentelyyn avustetussa toiminnassa. Jos avustuskohteen ty6tehtaviin palkatut tydntekijat
tydskentelevat taysimaaraisesti vain yhdella avustuskohteella, riittda ettd avustuksen saaja
huolehtii tydaikalain mukaisesta tydaikakirjanpidosta. STEA ei talldin edellyta erillista tydajan
kaytén seurantaa.

Jos avustettuun toimintaan palkattu tydntekija tydskentelee myds avustuksen saajan muussa
toiminnassa tai useamman kuin yhden avustuskohteen tyétehtavissa, tulee tydajan kaytto todentaa
pitamalla tyotehtavien suorittamisesta seurantaa.

Tybajanseuranta voidaan toteuttaa eri tavoin, mutta sen tulee olla tuntiperusteista ja jatkuvaa.
Tybajanseurantatiedot tulee dokumentoida luotettavasti. Tydajanseurantatiedot on esitettava
pyydettaessa.

Avustuskohteelle kirjatut osuudet henkildstdkuluista tulee tasmayttaa tydajan seurannan mukaisiin
toteutuneisiin ty6tunteihin. Tydntekijéiden henkildstokulut voidaan kirjata tilikauden aikana
toimintakohtaisille kustannuspaikoille ennusteen mukaisesti, mutta tasmaytys ja mahdolliset
oikaisut kirjanpitoon tulee tehda viimeistaan tilinpaatdkseen.

Oikaistavilla henkilostokuluilla tarkoitetaan tassa yhteydessa henkildstéresursseista aiheutuneita
palkkakuluja, palkan lakisaateisia sivukuluja seka hyvaksyttavia vapaaehtoisia henkildstokuluja.
Myds sairauspoissaolojen kustannukset tulee kohdistaa eri kustannuspaikoille toteutuneiden
tyétuntien suhteessa.
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Esimerkki STEAN edellyttdmasta tydntekijan tydajan kaytdén seurannasta:

STEA
avustus- Muu

Pvm kohde ESR-hanke | jarjestotyo | Yhteensa
1.tammi 2 5,5 7,5
2.tammi 1 6,5 7,5
3.tammi 7,5 7,5
4. tammi 6 1,5 7,5
5.tammi 7,5 7,5
8.tammi 2 5,5 7,5
9.tammi 3 2 2,5 7,5
10.tammi 2 5,5 7,5
11.tammi 2,5 5 7,5
12 tammi 2 5,5 7,5
15.tammi 4 3,5 7,5
16.tammi 7,5 7,5
17.tammi 7,5 7,5
18.tammi 7,5 7,5
19.tammi 7,5 7,5
22.tammi 1 2,5 4 7,5
23.tammi 7,5 7,5
24 .tammi 7,5 7,5
25.tammi 7,5 7,5
26.tammi 6 1,5 7,5
29.tammi 2 5,5 7,5
30.tammi 4 3,5 7,5
Yhteensa 50 52,5 62,5 165
Tyoaika-% 30,3 % 31,8% 37,9% | 100,0%

Edella olevan tydajan kaytdn seurantaesimerkin mukaisesti tydntekijan henkiléstokustannukset
tammikuulta tulee kohdistaa kirjanpitoon seuraavasti: 30,3 % STEA avustuskohteelle, 31,8 % ESR-
hankkeelle ja 37,9 % muulle jarjestotydlle.

6.7. Tiedonantovelvollisuus

Avustuksen saajan on annettava STEAlle oikeat ja riittavat tiedot, jotta STEA voi valvoa
avustuspaatdksen ehtojen ja avustuksen kaytén lainmukaisuuden noudattamista. Vaaran tai
harhaanjohtavan tiedon antaminen voi johtaa avustuksen takaisinperintaan.

Oikean ja riittadvan kuvan antamiseksi avustuksen saajan on ilmoitettava kaikki sellainen tieto, jolla
on tai saattaa olla vaikutusta avustuksen kaytén hyvaksyttavyyteen.

Avustuksen saajan tulee ilmoittaa viipymatta avustuksen kayttotarkoituksen toteutumiseen
vaikuttavasta muutoksesta tai muusta avustuksen kayttoon vaikuttavasta muutoksesta.
Avustuksen saajan on pyrittava tekemaan ilmoitus valittomasti sen jalkeen, kun on itse saanut
tiedon muutoksesta.
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Valtionavustuksen kayttéon vaikuttavilla muutoksilla tarkoitetaan erityisesti valtionavustuksen
kayttdtarkoitukseen tai avustuspaatdksen ehtoihin ja rajoituksiin vaikuttavia muutoksia. Muutoksia
ovat myds:

¢ avustettavan hankkeen tai toiminnan toteuttamisen laadussa tai laajuudessa tapahtuvat
muutokset

o hankkeen tai toiminnan muussa rahoituksessa tapahtuvat olennaiset muutokset
valtionavustusta koskevassa hakemuksessa annettuihin ja avustuspaatdksen perustaksi
otettuihin tietoihin nahden.

limoitus tulee tehda kirjallisesti sahkopostilla STEAN erityisasiantuntijalle, jotta
ilmoitusvelvollisuuden tayttyminen on jalkikateen todennettavissa.

limoitusvelvollisuus ei tayty, jos muutoksista raportoidaan STEAlle vasta vuosiselvityksessa tai
tarkastuksen yhteydessa, ja tiedot olisivat aiemmin kerrottuna vaikuttaneet avustusten kayton
hyvaksyttavyyteen.

STEAlle on viipyméatta annettava oikeat tiedot myos jarjestdn taloudellisessa asemassa
tapahtuvista muutoksista. Tama koskee erityisesti tilanteita, joissa koko toiminnan jatkuvuus on
uhattuna tai jarjeston varallisuusasemassa on tapahtunut sellainen merkittdva muutos, jolla saattaa
olla vaikutusta avustusten maksamiseen.

Esimerkkeja merkittavista taloudellisessa asemassa tapahtuvista muutoksista ja toiminnan
jatkuvuutta uhkaavista tekijoista ovat mm. ilmenneet kavallukset, avustuksen saajan joutuminen
(tai uhka joutumisesta) ulosottotoimenpiteen kohteeksi, selvitystilaan, konkurssiin tai
saneerausmenettelyyn. Toiminnan jatkuvuutta uhkaavia tekijoita saattavat myos olla
avainhenkildston irtisanoutuminen, sisaiset ristiriidat tai avustuksen saajan osallisuus
oikeudenkayntiin riita- tai rikosasiassa kantajana, vastaajana tai asianomistajana.

6.8. Asiakasvalinta

Avustuksella tuettava toiminta ei voi olla jasenetu tai muu sisapiirin etuisuus, vaan kaikilla
avustettavan toiminnan piiriin paasyn ehdot tayttavilla on oltava yhdenvertainen mahdollisuus
paasta tuetun toiminnan piiriin. Tasta syysta myds tiedottamisen tulee olla riittavan laajaa.

Jos avustusta koskevassa avustuspaatoksessa tai siihen liitetyssa erityisehdossa edellytetdan
asiakkaiden valintaa hakemusten perusteella, tulee avustuksen saajan:

1) ottaa asiakkaita valittaessa huomioon palvelun tai tuen tarvetta osoittavat sosiaaliset ja
terveydelliset tekijat tai asiakkaan ja hanen kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliiton
omaisissa olosuhteissa eldvan henkildn tulot seka aiempi osallistuminen vastaavaan avustettuun
toimintaan

2) tiedottaa hakumenettelysta ja valintaperusteista mahdollisimman laajasti ottaen huomioon
kaytettavissa olevan avustuksen maara

3) jarjestaa asiakkaiden valinnan seuranta ja tilastointi niin, ettd avustuksen kayttdehtojen
noudattamista voidaan vaikeuksitta valvoa

4) sailyttaa asiakkaiden valintaa koskevat asiakirjat (valintakriteerit, hakemukset, paatokset,
tilastot, jne.) 10 vuotta.

Asiakasvalinnan kriteerit on maariteltava kirjallisesti ja niissa on otettava huomioon avustettavan
toiminnan luonne, tavoitteet ja sisalto.
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Investointiavustusten asukasvalintaa koskevat dokumentit tulee sailyttaa koko sen ajan, kun
asuntojen tulee olla kayttdtarkoituksen mukaisessa toiminnassa, eli vahintaan 20 vuotta.

Asiakasvalintaan liittyvassa henkilttietojen kasittelyssa tulee aina noudattaa
tietosuojalainsdadannon mukaisia tietosuojaperiaatteita.

Lisatietoja tietosuojasta verkkosivulla: www.tietosuoja.fi

6.9. Verkkopalvelujen saavutettavuus

Verkkopalveluilla tarkoitetaan verkkosivustoa tai mobiilisovellusta seka niihin liittyvia
toiminnallisuuksia.

Saavutettavuusvaatimusten tarkoituksena on varmistaa, etta digitaaliset palvelut ovat kaikkien
saavutettavissa toimintakyvysta ja -rajoitteista riippumatta.

Saavutettavuusvaatimukset koskevat STEA-avustuksella tuotettuja ja yllapidettavia digitaalisia
palveluita silloin, kun:

e avustuksen saaja saa viranomaiselta, kuten STEAIta tai ministeriolta, yleisavustusta
toimintansa rahoittamiseksi vahintadan puolet koko rahoituksesta, se katsotaan
julkisoikeudelliseksi laitokseksi jota saavutettavuusvaatimukset koskevat

e avustuksen saajalle on mydnnetty STEAn kohdennettua toiminta-avustusta, hanke-
avustusta tai investointiavustusta digitaalisten palveluiden kehittdmiskustannuksiin tai
vuotuisiin yllapitokustannuksiin, ja mydnnetyn avustuksen maara on yli puolet avustetun
toiminnan kustannuksista.

Saavutettavuusvaatimukset eivat koske STEAN yleisavustuksella tuotettuja ja yllapidettavia
digitaalisia palveluita silloin, kun STEA-avustusten ja muiden viranomaisten myontamien tukien
yhteenlaskettu maara jaa alle puoleen avustuksen saajan kokonaisrahoituksesta.

Saavutettavuusvaatimusten mukaan digitaalisessa verkkopalvelussa on noudatettava
verkkosisallon saavutettavuuskriteeriston (Web Content Accessibility Guidelines, WCAG 2.0.)
tasoa AA.

Suomessa verkkopalvelujen saavutettavuuteen liittyvasta neuvonnasta ja valvonnasta vastaa
Etela-Suomen aluehallintovirasto.

Lisatietoja saavutettavuudesta on julkaistu aluehallintoviraston verkkosivuilla.

6.10 Toiminnan seuranta ja tuloksellisuuden arviointi

Avustuksen saajan tulee jarjestaa avustetun toiminnan seuranta siten, etta avustuksen kaytén
tuloksellisuutta ja tarkoituksenmukaisuutta voidaan luotettavasti arvioida. Tuloksellisuuden
osoittamiseksi avustuksen saajan tulee saannollisesti kerata seurantatietoja avustetusta
toiminnasta ja arvioida toiminnan tuloksellisuutta keratyn seurantatiedon avulla.

Tuloksellisuusarvioinnilla tarkoitetaan kerattyyn tietoon perustuvaa aikaansaatujen tulosten
tarkastelua suhteessa toiminnan tarpeeseen ja avustushakemuksessa asetettuihin tavoitteisiin.
Avustuksen saajan tulee hyddyntaa toiminnastaan kerdadmaansa tietoa avustuskohteen tulosten
osoittamisessa ja toiminnan kehittdmisessa. Avustuskohteen toiminnan osalta on aiheellista
arvioida muun muassa:

¢ Onko toiminta kohdistunut tavoiteltuun kohderyhmaan ja onko kohderyhmaa tavoitettu
aiotun mukaisesti.
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¢ Onko toiminta tukenut asetettujen tavoitteiden ja tarpeen saavuttamista.
¢ Onko toiminnalla aikaansaatu tavoiteltuja tuloksia.
¢ Onko avustuskohteen toimintaa syyta kehittaa keratyn seurantatiedon perusteella.

Avustushakemuksessa kuvataan avustuskohteen vaikutusketju, eli tarve, tavoitteet, kohderyhma,
resurssit, toiminta, tulokset seka mittarit, joilla tuloksia mitataan. Tuloksellisuusraportissa kuvataan,
miten avustushakemuksessa esitetyt asiat ovat toteutuneet ja mita tuloksia avustuskohteella on
saatu aikaiseksi.

Seurantatiedon kerdaminen

Seurantatietoa tulee kerata saanndllisesti avustetun toiminnan kannalta tarkoituksenmukaisella
tavalla. Seurantatietoa raportoitaessa erityisen tarkeaa on tuoda esille toiminnan myéta
kohderyhméassa tapahtunut muutos ja kohderyhman kokema hyéty.

Seurantatietoa voi kerata monella eri tavalla riippuen toiminnan ja kohderyhman luonteesta.
Erilaisia tiedonkeruutapoja ovat muun muassa kyselyt, haastattelut seka havainnointi.
Tiedonkeruun ei tarvitse olla jatkuvaa, vaan se voidaan toteuttaa myds otoksina. Talléin on
kuitenkin varmistuttava, etta tietoa kerataan riittavasti ja sdanndllisesti, jotta toiminnan
tuloksellisuutta voidaan arvioida luotettavasti. Kerattya seurantatietoa tulee sailyttda kymmenen
vuotta. Tiedot on sailytettdva sellaisessa muodossa, ettd niiden perusteella raportoidut tiedot
voidaan luotettavasti jalkikateen todentaa.

Tuloksellisuusraportissa kuvataan miten ja keneltéd seurantatietoa on keratty. Raportoitaessa tulee
tuoda esille, kuinka monelta seurantatietoa on keratty eli kuinka monen henkilén ndkemykseen
raportissa esitetyt tulokset perustuvat.

Arviointia ja seurantatiedon keraamista suunniteltaessa avustuksen saajan tulee miettia:

e kenelté tietoa kerataan

e mita tietoa kerataan

¢ milloin tietoa kerataan

e miten tietoa keratdan

¢ miten tietoa hyddynnetadan toiminnan arvioinnissa ja kehittdmisessa.

Mittarit

Arvioinnin tukena kaytetaan mittareita osoittamaan toiminnan edistymista ja tuloksellisuutta. Mittarit
ovat valineita, joiden avulla tehdaan toiminnassa tapahtuvia muutoksia nakyviksi. Mittarit eivat
kuvaa tiedonkeruumenetelmaa eli mittarit eivat kuvaa sita kenelta tai miten tietoa on keratty.
Mittareita on erilaisia ja niilla voidaan kuvata vaikutusketjun eri osa-alueita. Valitun mittarin tulee
soveltua toiminnalle asetetun tavoitteen arviointiin. Avustetusta toiminnasta raportoitaessa on
tarkeaa erottaa toisistaan vaikutusketjun eri osa-alueita kuvaavat mittarit.

Prosessimittarit eli toiminnan laajuutta kuvaavat mittarit kertovat kuinka paljon toimintaa on
tehty ja kuinka paljon toimintaan on osallistunut kohderyhmiin kuuluvia. Prosessimittareiden avulla
saadaan kuva siita edistavatko valitut toimintatavat tulosten saavuttamista ja saavutetaanko
toiminnalla oikeanlaista kohderyhmaa avustushakemuksella esitetyn mukaisesti. Prosessimittareita
ovat muun muassa toimintaan osallistuneiden maara ja jarjestetyn toiminnan maara.
Prosessimittarit eivat kerro toiminnalla aikaansaatua muutosta tai kohderyhman kokemaa hyotya.
Prosessimittarit raportoidaan tuloksellisuusraportin valilehdilla "kohderyhmat” ja "toiminta”.
Kohderyhmien maarasta raportoidessa tulee kohderyhmat maaritella raportissa samoin kuin
avustushakemuksessa.
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Toiminnan tuloksellisuutta kuvaavat mittarit kuvaavat toiminnalla aikaansaatua muutosta ja
aikaansaadun muutoksen laajuutta. Tulosmittarit kertovat onko toiminnalle asetettuja tavoitteita
saavutettu. Tulosmittari ei kuvaa tehtya toimintaa, eika tulosmittari myoskaan kuvaa osallistujien
tyytyvaisyytta toimintaan.

Tulosmittarit kuvataan tuloksellisuusraportin valilehdella "tulokset”.

Jarjestdjen hyddynnettavissa olevia valmiita mittareita on lukuisia. Naitd ovat muun muassa
Tyoterveyslaitoksen Kykyviisari, Soccan hyvinvointimittari ja osallisuuden mittari Sokra. THL:n
TOIMIA-tietokannassa on myos muita valmiita mittareita.

Tulosten arviointi suhteessa tavoitteisiin

Avustuksen saajan tulee arvioida toiminnan tuloksellisuutta toiminnasta keratyn seurantatiedon
avulla. Tulokset kuvaavat toiminnalla aikaansaatuja muutoksia ja hyotyja, ei tehtya toimintaa tai
tuotoksia. Tulokset esitetdan aina suhteessa avustuksella rahoitetun toiminnan tarpeeseen ja
tavoitteisiin. Esitettyjen tulosten tulee perustua kerattyyn seurantatietoon. Jos toiminnalla
aikaansaadut tulokset poikkeavat hakemuksella suunnitellusta, tulee tuoda esille myés nama
poikkeamat ja liséksi tulee kertoa mista poikkeamat johtuvat. Samoin jos toiminnan tavoitteita on
tdsmennetty avustushakemuksessa esitetysta, tulee myés ndma muutokset tuoda esille
raportointivaiheessa. Tuloksellisuusraportissa kuvataan ensisijaisesti toiminnalla aikaansaatuja
tuloksia. Toiminnalla aikaansaatuja vaikutuksia voi myds tuoda esille, mikali niitd on tiedossa.

STEA kannustaa avustusta saavia toimijoita kertomaan toimintansa tuloksista, esimerkiksi
verkkosivuillaan tai kuvaamalla toimintaansa Innokyla.fi-verkkopalvelussa.

Tutustu myoés:

¢ Kolme koulutusvideota toiminnan tulosten seurannan ja arvioinnin tueksi STEANn YouTube-
kanavalla
¢ Tuloksellisuuskatsaukset stea.fi-verkkosivuilla

6.10. Viestinta toiminnan rahoituksesta

Sosiaali- ja terveysministerid tai STEA eivat edellytda avustuksen saajilta rahoittajan
tunnuksen/logon kayttda avustetusta toiminnasta viestittdessa. Toiminnan rahoituksesta
kerrottaessa voidaan kayttaa esimerkiksi seuraavaa muotoilua: Hanketta rahoittaa sosiaali- ja
terveysministeri¢ jarjestdavustuksilla.

7. Jatkoavustuksen hakeminen (elo-syyskuussa)

Yleisavustuksia ja kohdennettuja toiminta-avustuksia myénnetdan vuodeksi kerrallaan. Jos
toimintaa halutaan jatkaa STEA-avustuksella, voi toiminnalle hakea jatkoavustusta STEAN
verkkoasioinnissa hakuajan puitteissa elo-syyskuussa.

Jos hakemuksessa on suunniteltu avustuksella rahoitetun toiminnan jatkamista myos tulevina
vuosina avustuksilla, voi STEA tehda avustuskohteelle avustuspaatokseen ohjeellisen
avustussuunnitelman. Avustuspaatdksessa ilmoitettu ohjeellinen avustussuunnitelma ei ole viela
paatos tulevista avustuksista, vaan toiminnalle tulee hakea jatkoavustusta STEAn
verkkoasioinnissa vuosittain hakuajan puitteissa elo-syyskuussa. STEA toimittaa
jatkoavustushakemuslomakkeet verkkoasioinnin Avustuksen haku -osioon hakuajan alkaessa.

Mahdolliset avustetun toiminnan sisallon muutostarpeet tulee kuvata jatkohakemuksessa selkeasti.
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Jatkohakemuksessa tulee huomioida mahdollinen STEAn antama palaute aiemmasta
avustusehdotuksesta/vuosiselvityksesta/tuloksellisuusraportista ja/tai toiminnan tarkastuksista.

Edelliselta vuodelta saastyvan avustuksen maara on arvioitava jatkohakemuksen talousarvioon.

Jos jatkoavustushakemuksessa on haettu avustusta vain yhdelle vuodelle, eika
hakemuslomakkeelle ole merkitty avustussummia tuleville vuosille, ei STEA tee avustuskohteelle
ohjeellista avustussuunnitelmaa, eikd avustuskohteelle varata maararahoja tulevien vuosien
avustusmaararahoista.

Jatkoavustusten avustusharkinnassa otetaan huomioon samat tekijat kuin uusienkin avustusten
avustusharkinnassa.

Jatkoavustushakemuksiin liitettavista yhteistydsopimuksesta on ohjeistettu luvussa 3.4.
Yhteistydsopimukset.

Lisatietoja:

e Avustusopas 1.4 Avustuksen myontadmisen edellytyksia
e Avustusopas 3.4 Yhteistydsopimukset
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8. Avustusten valvonta ja raportointi

8.1. Lakisaateinen valvonta

STEAIla on lakisaateinen tehtava valvoa avustusten asianmukaista kaytt6a ja arvioida avustetun
toiminnan tuloksia ja vaikutuksia. Silla varmistetaan, etta avustuksia kaytetaan avustusten kayttéa
ohjaavan lainsdadanndn ja avustuspaatdsten mukaisesti.

Keskeisimpia STEAn avustusten valvonta- ja arviointitoimenpiteitd ovat avustusten maksamiseen
littyvat toimenpiteet, avustuksen saajilta edellytettava raportointi seka suoritettavat
tarkastuskaynnit.

8.2. Raportointi

Avustuksen saajan on raportoitava STEAIlle avustuksen kaytosta avustuspaatoksen ehtojen
mukaisesti.

Raportoinnin maaraajoista tiedotetaan STEAnN verkkosivuilla. STEA lahettaa raportointitehtavat
avustuksen saajille verkkoasiointiin.

Jos avustuksen saaja ei toimita raporttia/raportteja STEAlle verkkoasioinnissa maaraaikaan
mennessa, voidaan avustusten maksaminen keskeyttaa ja mydnnetty avustus peria takaisin.

Raportoitujen tietojen tulee olla oikeita ja riittavia. Raportoinnin laatuun tulee kiinnittaa erityista
huomiota. Lakisdateisen valvonta- ja seurantatehtdvansa ohella STEA hyddyntaa raportteja
avustushakemusten rinnalla tulevien vuosien avustusharkintaa tehtdessa. STEAlle toimitetut
raportit ovat julkisia asiakirjoja.

Vuosiselvitys

Avustuksen saajan on tehtava STEAIlle selvitys avustuksen kaytosta avustuksen kayttévuotta
(selvitysvuotta) seuraavan vuoden toukokuun loppuun mennessa. Vuosiselvitysvelvoite koskee
avustuksen saajia, jotka ovat nostaneet avustusta tai kayttaneet jo aikaisempana vuonna
nostettuja avustuksia selvitysvuonna.

Vuosiselvitysta ei tarvitse toimittaa:

e jos avustuksia ei ole nostettu eika kaytetty lainkaan selvitysvuoden aikana

e jos avustuksen saajalle on maksettu avustusta edelliseltad selvitysvuodelta syntyneen
siirtosaamisen verran

e jos avustuskohde on siirretty toiselle avustuksen saajalle raportointivuoden aikana ja
alkuperainen avustuksen saaja ei ole kayttanyt avustusta selvitysvuoden aikana.

Vuosiselvitystehtavat tulevat avustuksen saajalle taytettaviksi verkkoasiointiin. STEA toimittaa
tehtavat verkkoasiointiin automaattisesti alkuvuodesta. Vuosiselvityksesta tulevat erillisina
tehtavina taytettavaksi avustuksen saajan vuosiselvitys seka avustuskohdekohtainen vuosiselvitys
(tai avustuskohdekohtaiset vuosiselvitykset, jos avustuksen saajalla on useita avustuskohteita).
Investointiavustuskohteista ei taytetd avustuskohdekohtaista vuosiselvitysta, ainoastaan
avustuksen saajan vuosiselvitys.
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Avustuksen saajan vuosiselvityksessa tulee selvittdd mm. henkilostoa, vapaaehtoisia?,
rinnakkaisorganisaatioita, tilinpaatdsta seka sisaista valvontaa koskevia tietoja. Sisaisen valvonnan
osalta avustuksen saajan tulee kayda lapi erilaisia vaittamia ja merkita, toteutuvatko kyseiset
vaittamat organisaatiossa. Vaittamat liittyvat avustuksen saajan hallinnon ja taloushallinnon
jarjestamiseen.

Lue lisda Avustusopas 6.4. Hallinnon jarjestaminen

Verkkoasioinnissa avustuksen saajan vuosiselvitykseen on liitettava

e toimintakertomus ja/tai vuosikertomus

o virallinen allekirjoitettu tilinpaatos

o tase-erittelyt

e konsernitilinpaatds seka konsernin toimintakertomus (jos sellainen laaditaan vapaaehtoisesti
tai lain velvoittamana).

o allekirjoitettu tilintarkastuskertomus (ja/tai toiminnantarkastuskertomus) ja tilintarkastajan (ja/tai
toiminnantarkastajan) muistiot.

Tilinpaatoksen tulee olla allekirjoitettu ja tilintarkastettu siihen mennessa, kun vuosiselvitys on
jatettava STEAlle eli toukokuun loppuun mennessa. Tilinpaatdksen vahvistava ja
vastuuvapaudesta paattava kokous voidaan kuitenkin jarjestdd mydhemmin, jos jarjestén sdannot
niin maaraavat. Jos tilinpaatdksen kokouskasittelyssa ilmenee jotain uutta, on avustuksen saajan
otettava yhteytta jarjestonsa avustusten kaytén valvonnasta vastaavaan erityisasiantuntijaan
STEAssa.

Avustuksen saajan vuosiselvityksessa tulee liséksi ilmoittaa, edellyttdakéd avustuksen kayttd
tilintarkastajan raportin (AUP-raportti) toimittamista avustusten kaytosta. AUP-raporttia ei
litetd vuosiselvitykseen, vaan verkkoasioinnissa aktivoituu erillinen tehtava heti avustuksen saajan
vuosiselvityksen lahettamisen jalkeen. Verkkoasioinnin AUP-raportti -tehtavaan voidaan liittda yksi
tai useampi AUP-raportti, mikali raportti on laadittu jokaisesta avustuskohteesta erikseen.
Tilintarkastajan raportin malli ja ohje tilintarkastajan raportin tayttamisesta ovat STEAn
verkkosivujen aineistopankissa.

Avustuskohteen vuosiselvityksessa tulee antaa tiedot avustuskohteessa tydskentelevasta
henkilostosta (nimikkeet, palkat, tydnkuvat ja tyoajat), erittely tavara- ja palveluhankinnoista ja
[&hipiirihankinnoista seka raportoida kirjanpidon mukaan toteutuneet kustannukset
talousarviokohdassa esitettyjen kulujen mukaisesti jaoteltuna. Merkittavat poikkeamat budjetoidun
ja toteuman valilla tulee perustella. Avustuskohteen vuosiselvityksessa voi myds antaa tarkentavia
tietoja avustuksen kaytosta.

Avustuskohdekohtaisen vuosiselvityksen liitteeksi tulee lisata

o avustuskohteen kustannuspaikkakohtainen tuloslaskelma.

¢ yhteistyOhankkeissa liitteeksi myds avustusten kayttdjien kustannuspaikkakohtaiset
tuloslaskelmat

e jasenjarjestdavustusten osalta liitteeksi taulukko (esim. Excel), josta kdy ilmi yhteenveto
maksetuista, kaytetyista ja sdastyneista jasenjarjestdéavustuksista, seka erittely velka- ja

2 Vapaaehtoinen on henkild, joka tekee ty6ta ilman vastiketta ja joka toimii ilman pakkoa ja
tydsopimussuhdetta. Tassa yhteydessa vapaaehtoisuudella ei tarkoiteta jarjeston luottamushenkilona
toimimista.
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saamissuhteissa. STEA voi pyytaa tarvittaessa jasenjarjeston kustannuspaikkakohtaisen
tuloslaskelman avustuksen kayton valvomista varten.

Yksityiskohtaiset ohjeet vuosiselvityksen laatimisesta seka vuosiselvityksessa edellytettavista
tiedoista ja liitteistd ovat STEAnN verkkoasioinnissa.

Tuloksellisuusraportti

Yleisavustuksen, kohdennetun toiminta-avustuksen ja hankeavustuksen toiminnasta tulee tehda
tuloksellisuusraportti. Tuloksellisuusraportti tehdaan avustuksen saajan jokaisesta
avustuskohteesta erikseen.

STEA toimittaa tuloksellisuusraporttitehtavat verkkoasiointiin niille avustuksen saajille, joita
raportointi koskee. Tuloksellisuusraportti tulee lahettdd STEAIlle verkkoasioinnissa maaliskuussa.
Raportin tarkempi palautuspaivamaara julkaistaan vuosittain STEAn verkkosivuilla.

Tuloksellisuusraporttiin ei voi lisata liitteita. Tuloksellisuusraporttiin ei myéskaan tule lisata linkkeja
verkkosivuille tai ulkopuolisiin verkkopalveluihin.

Tuloksellisuusraportit ovat Iahtékohtaisesti julkisia asiakirjoja, eika raportissa ei tule kertoa
arkaluontoisia tietoja esimerkiksi avustuskohteen tyontekijoista.

Tuloksellisuusraportissa kuvattujen tietojen tulee perustua kerattyyn tietoon, otokseen tai arvioon.
Tuloksellisuusraportissa tulee raportoida vain kyseessa olevan avustuskohteen avustuksella tehtya
toimintaa ja tuloksia, ei jarjestdn koko toimintaa.

Tuloksellisuusraportti koostuu seuraavista osa-alueista:

o Perustiedot: avustuskohteen perustiedot mm. avustussumma ja avustuskohteen henkildstdn
maara

¢ Yhteistyo: toiminnassa mukana olevien vapaaehtoisten maara ja tyétehtavat. Toiminnan
tuloksellisuuden tai tulosten saavuttamisen kannalta merkittavimmat yhteistydkumppanit.

o Kohderyhmat: avustuskohteen toiminnassa tavoitettujen kohderyhmien tarkemmat tiedot
Toiminta: avustuskohteen toiminnan kuvaus ja toimintojen laajuus

o Tulokset: miten toiminnan tuloksellisuutta on seurattu ja mitka olivat toiminnalla aikaansaadut
tulokset suhteessa asetettuihin tavoitteisiin

Toiminnan tulosten seurannasta ja tuloksellisuuden arvioinnista kerrotaan enemman
avustusoppaan kohdassa 6.10.

Hankeavustuksista toimitetaan tuloksellisuusraportti vuosittain hankkeen toiminnan paattymiseen
asti jokaisesta vuodesta, jonka aikana hankeavustusta on kaytetty. Jos hankkeen viimeiselta
suunnitellulta toimintavuodelta jaa saastyvaa avustusta yli 20 000 euroa, tulee tuloksellisuusraportti
tayttaa myds silta ajalta kun saastyvaa avustusta on kaytetty.

Yleisavustusten tuloksellisuusraportilla kuvataan kaikki avustuskohteen toteutuneet tuotokset ja
toiminnot. Sen sijaan kohderyhmat ja tulokset kuvataan vain jarjeston ulkoisista toiminnoista (ei
sisaisista toiminnoista). Jarjeston ulkoisia toimintoja ovat edunvalvonta, ulkoinen viestinta ja
kohderyhmille tai jasen-, paikallis- tai alueyhdistyksille kohdennetut neuvonta- ja ohjauspalvelut.
Jarjeston sisaisia toimintoja ovat esimerkiksi taloushallinto, siséinen viestinta ja henkilostén
kouluttaminen.

Jasenjarjestoavustuksista raportoidessa tulee kaikkien jasenjarjestojen tiedot raportoida
kokonaisuutena ja esimerkiksi osallistujaluvut yhteenlaskettuina, eli tietoja ei raportoida erikseen
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jokaisesta jasenjarjestdsta. Tuloksellisuusraportissa tulee raportoida vain niista kohderyhmista,
toiminnoista ja tuloksista, jotka liittyvat jasenjarjestoavustuksella toteutettuun toimintaan.

Urakkavaiheen kustannusarvio investointiavustuksesta

Avustuksen saajan tulee toimittaa hankkeen urakkavaiheen kustannusarvio toimitilan
peruskorjaushankkeissa ennen urakoinnin eli fyysisen rakentamisen aloittamista. Kustannusarvio
tulee tayttda STEAnN verkkoasioinnissa (asiointi.stea.fi). Urakkavaiheen kustannusarvioon tulee
liittdd hankinnan kilpailuttamisasiakirjat, hankkeen rakennussuunnitelmat ja piirustukset.

Avustuksen saajan tulee liittda urakkavaiheen kustannusarvioon myds muut oikeiden ja riittavien
tietojen antamisen kannalta pyydetyt tiedot.

Kun STEA on vahvistanut urakkavaiheen avustettavaksi hyvaksyttavat kustannukset ja hyvaksynyt
urakkavaiheselvityksen, I&hetetaan siitd paatds avustuksen saajalle verkkoasiointiin.
Urakkavaiheen kustannusarvion hyvaksyminen on edellytys avustuksen maksamiselle.

Investointihankkeen loppuselvitys

Kaikista investointiavustuskohteista on tehtava loppuselvitys. Loppuselvitysvaiheessa raportoidaan
hankkeen aikana syntyneet kulut. Loppuselvitys tulee l1ahettda STEAlle verkkoasioinnissa
viipymatta sen jalkeen, kun kirjanpito on valmistunut, kuitenkin viimeistdan kolmen kuukauden
kuluessa hankkeen valmistumisesta. Avustuksen saajan tulee liittda loppuselvitykseen otteet
hankeaikaisesta kirjanpidosta. Useamman vuoden kestavissa hankkeissa on hyva laatia myds
yhteenveto, joista selvida toteutuneiden kulujen yhteismaara. Avustuksen saajan tulee liittda
loppuselvitykseen myds muut oikeiden ja riittavien tietojen antamisen kannalta pyydetyt tiedot.

Toimitila- ja peruskorjaushankkeissa loppuselvityksen on perustuttava rakennusaikaiseen
kirjanpitoon, josta avustuksen kayttd voidaan luotettavasti selvittda. Avustuksen kayttéa on voitava
vaivatta verrata rakennusaikaiseen taseeseen tai hankkeen kirjanpidon paakirjaan, joka on
toimitettava STEAIle loppuselvityksen yhteydessa.

Tukiasuntohankintojen loppuselvityksiin tulee liittda yhteenveto hankituista asunnoista ja niista
syntyneista kuluista. Liséksi loppuselvitykseen on liitettava tase-erittely, josta selvida
asuntohankintojen hankintamenojen kirjaukset.

Tietojarjestelma- ja kayttbomaisuushankkeiden loppuselvitykseen tulee liittdd hankkeen aikainen
kirjanpito.

Loppuselvitysvaiheen hyvaksymisesta ilmoitetaan avustuksen saajalle verkkoasiointiin
lahetettavalla paatoksella.

Muut selvitykset

Avustuksen saajan tulee toimittaa pyydettaessa myds muita avustusten valvontatehtavan
suorittamisen kannalta tarpeellisia selvityksia.
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8.3. STEAnN tarkastusoikeus

STEAIla on oikeus suorittaa valtionavustuksen maksamisessa ja kaytdén valvonnassa tarpeellisia
valtionavustuksen saajan talouteen ja tuloksellisuuteen kohdistuvia tarkastuksia.

STEAn tarkastustoiminta jakautuu kahteen tarkastustyyppiin:

o laillisuustarkastusten tarkoituksena on selvittdd avustusten kayton lainmukaisuus ja
avustuspaatoksen seka siihen liittyvien ehtojen noudattaminen. Laillisuustarkastukset
voivat kohdistua avustuksen saajan koko toimintaan tai ainoastaan avustettujen toimintojen
kirjanpitoon, talouteen ja hallintoon.

o tuloksellisuustarkastukset kohdistuvat avustuksen saajan toiminnan sisaltéjen ja
tuloksellisuuden arviointiin

Valittava nakdkulma ja tarkastusmenetelmat riippuvat tarkastettavasta jarjestosta ja/tai
avustuskohteesta.

STEA valitsee tarkastettavat avustuskohteet tehtyjen havaintojen ja riskiarvioinnin perusteella.
Euromaaraisesti suuria avustuksia saavat toimijat tarkastetaan muita avustuksen saajia useammin.
Osa tarkastuksista perustuu aina myos satunnaisotantaan, joten jokaisella avustuskohteella on
mahdollisuus tulla tarkastetuksi.

Tarkastuksessa mahdollisesti havaitun avustuksen vaarinkaytdén perusteella maarattava
avustuksen takaisinperintdoikeus ulottuu 10 vuotta vanhoihin avustuksiin. Siksi avustuskohteeseen
liittyvd dokumentaatio on sailytettava huolellisesti avustetun toiminnan paattymisen jalkeenkin. Jos
avustuspaatoksessa edellytetdan esimerkiksi_asiakasvalintaa hakemusten perusteella tai
hankinnan toteuttamista julkisena hankintana, kohdistuu tarkastus mm. naiden toimien
dokumentaatioon.

Jos avustus on mydnnetty delegoitavaksi, STEAIla on oikeus tarvittaessa tarkastaa myds sen
toimijan taloutta ja toimintaa, jolle avustusta on delegoitu. Tarkastusoikeus koskee myos
keskusjarjeston kautta siirrettyjen jasenjarjestoavustusten tarkastusta tai avustuksen saajalta
esimerkiksi sen omistamille kiinteistoyhtioille siirrettyja investointiavustuksia.

STEAnN tarkastus alkaa tarkastuksesta vastaavan erityisasiantuntijan yhteydenotolla. Avustuksen
saajaa voidaan pyytaa toimittamaan tarkastukseen liittyvia taustatietoja ja aineistoja ennakkoon.
Avustuksen saajalle kerrotaan tarkastuksen etenemisesta ja suorittamisesta ja tarkastettavasta
materiaalista. Tarkastuksen suorittaja tekee arvioinnin siitd, mitka tiedot ovat tarkastuksen kannalta
tarpeellisia. Tarpeellisia tietoja, selvityksia ja asiakirjoja seka tallenteita ovat kaikki
valtionavustuksen myontamisen edellytysten tayttymista, kayttda ja valtionavustuksen ehtojen
noudattamista koskevat tiedot ja asiakirjat.

STEA toimittaa tarkastuksen jalkeen avustuksen saajalle alustavan tarkastuskertomuksen, josta
ilmenevat tarkastuksen keskeiset havainnot ja johtopaatdkset sekd STEAn edellyttamat
jatkotoimenpiteet. Avustuksen saajan hallituksen tulee kasitelld alustava tarkastuskertomus
seuraavassa kokouksessaan. Hallitus voi antaa vastineen alustavaan tarkastuskertomukseen.
Vastineen toimittamatta jattaminen ei esta lopullisen tarkastuskertomuksen antamista.
Tarkastuksesta laadittavien asiakirjojen julkisuuteen sovelletaan sitd, mita viranomaistoiminnan
julkisuudesta annetussa laissa (1999/621, JulkL) on sdadetty. Vastineen jalkeen toimitettava
tarkastuskertomus on lahtdkohtaisesti julkinen asiakirja.

Tarvittaessa STEA voi tehda myos selvityskaynteja, joiden tavoitteena on selvittda avustuksen
saajaan tai avustettavaan toimintaan liittyvia seikkoja nopeallakin aikataululla.
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Selvityskaynnista laaditaan pdytakirja, johon kirjataan selvityskaynnilla todetut seikat, joilla on
merkitysta asian ratkaisemiksi. Péytakirjassa kerrotaan, miten asia on ratkaistu ja todetaan muut
seikat, kuten mahdolliset jatkotoimet.

Tarkastuksen ja selvityskaynnin perusteella voidaan esimerkiksi hylata avustuspaatoksen vastaisia
kustannuksia tai edellyttdd muutoksia avustettuun toimintaan. Jos tarkastuksella todetaan
rikkomuksia avustuksen kaytdssa, STEA voi keskeyttaa avustuksen maksamisen ja esittaa
avustuksen takaisinperintaa.

Kts. Avustusopas 9.2 Avustuksen takaisinperinta.

STEA voi paatoksellaan valtuuttaa toisen viranomaisen tai ulkopuolisen tilintarkastajan
suorittamaan tarkastuksia. Ulkopuolinen asiantuntija voi STEAn pyynndsta myds avustaa
tarkastuksessa.

Avustuksen saajan on korvauksetta annettava tarkastusta suorittavalle virkamiehelle ja/tai
tarkastusta STEAN toimeksiannosta suorittavalle tilintarkastajalle kaikki tarkastuksen kannalta
tarpeelliset tiedot ja selvitykset, asiakirjat, tallenteet ja muu aineisto sekd muutoinkin avustettava
tarkastuksessa.

Tarkastusta suorittavalla virkamiehella tai toimeksiantoon valtuutetulla tilintarkastajalla on oikeus
ottaa tarkastuksen kohteena oleva aineisto haltuunsa, jos tarkastaminen sita edellyttaa. Aineiston
haltuunotosta laaditaan tarkastuksen yhteydessa pdoytakirja. Péytakirjassa on mainittava
haltuunoton tarkoitus ja haltuun otettu aineisto. Aineisto on palautettava viipymatta, kun sita ei
endaa tarvita tarkastuksen suorittamiseksi.

Tarkastusta suorittavalla virkamiehella tai tarkastusta STEAn toimeksiannosta suorittavalla
tilintarkastajalla on oikeus paasta tarkastuksen edellyttdmassa laajuudessa valtionavustuksen
saajan hallinnassa tai kaytdssa oleviin liike-, varasto- tai muihin vastaaviin ammatin tai elinkeinon
harjoittamiseen kaytettaviin tiloihin ja muille alueille, joiden oloilla on merkitysta avustuksen
myontamisen perusteiden tayttymiselle ja kaytdn valvonnalle seka avustusehtojen noudattamiselle.
Tarkastusta ei kuitenkaan saa suorittaa kotirauhan piiriin kuuluvissa tiloissa.

Tarkastajalla on myds oikeus paasta suoraan avustuksen saajan tietojarjestelmissa oleviin
taloustietoihin ja tapahtumiin.

Tilintarkastajaan ja ulkopuoliseen asiantuntijaan sovelletaan hallintomenettelylakia (598/1982),
kielilakia (148/1922), viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia (621/1999) seka valtion
virkamieslain (750/1994) 14 ja 15 §:aa. Tilintarkastajaan ja ulkopuoliseen asiantuntijaan
sovelletaan rikosoikeudellista virkavastuuta koskevia sdanndksia (Valtionavustuslain 16.4-5 §).
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9. Avustuksen palauttaminen ja takaisinperinta

9.1. Avustuksen palauttaminen

Avustuksen saajan tulee viipymatta palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen perusteettomasti
saamansa valtionavustus tai sen osa. Avustus tai sen osa tulee palauttaa myds, jos sita ei voida
kayttaa avustuspaatoksessa edellytetylla tavalla. Jos palautettava maara on enintdan 100 euroa,
se saadaan jattda palauttamatta.

Virheellisesti tai liikaa saatu avustus on suoritus, joka teknisen virheen vuoksi maksetaan
perusteetta tai liian suurena. limeisen perusteettomasti saatuna avustuksena pidetaan avustusta,
joka on saatu, vaikka avustuksen saaja ei tayta avustuksen mydntamisen yleisia edellytyksia.

Jos avustuksen saaja on velvollinen palauttamaan avustusta, tulee avustuksen saajan ensin olla
yhteydessa STEAnN tarkastajaan, minka perusteella avustuksen saajalle lahetetdan palautettavasta
avustusmaarasta ja sen perusteista ennakkotieto verkkoasiointiin seka postitse lasku avustuksen
palauttamista varten. Jos avustuksen palautusvelvollisuus todetaan vuosiselvitystarkastuksen tai
tarkastuksen perusteella, l[ahettda STEA palautettavasta avustusmaarasta ennakkotiedon ja laskun
automaattisesti.

Sosiaali- ja terveysministerid voi kohtuullistaa palautettavan avustuksen maaraa, jos
taysimaaraisen palauttamisen katsotaan olevan kohtuutonta.

9.2. Avustuksen takaisinperinta

Harkinnanvarainen takaisinperinta

Jos avustuksen saaja on kayttanyt avustuksen muuhun kuin avustuspaatéksen mukaiseen
tarkoitukseen tai ei ole noudattanut avustuspaatdksen ehtoja ja rajoituksia voi sosiaali- ja
terveysministerid STEAnN esityksesta paatokselldaan maarata avustuksen maksamisen
lopetettavaksi seka jo maksetun avustuksen tai sen osan takaisin perittavaksi.

Velvollisuus takaisinperintaan

Sosiaali- ja terveysministeridlla on velvollisuus avustuksen takaisinperintaan, jos avustuksen saaja
on kayttanyt valtionavustuksen olennaisesti muuhun tarkoitukseen kuin se on myonnetty, tai
avustuksen saaja on antanut STEAIle vaaran tai harhaanjohtavan tiedon sellaisesta seikasta, joka
on olennaisesti vaikuttanut avustuksen saantiin, maaraan tai ehtoihin, tai on salannut sellaisen
seikan. Velvoite takaisinperintddn syntyy myds, jos avustuksen saaja on olennaisesti rikkonut
valtionavustuksen kayttamista koskevia sdanndksia tai avustuspaatdksen ehtoja ja rajoituksia.

Ennen takaisinperintdan ryhtymista tai sen yhteydessa STEAIlla on oikeus asettaa avustuskohde
maksukieltoon, jos STEAIla on perusteltu aihe epailla, ettd avustusta ei ole kaytetty
avustuspaatoksen mukaiseen tarkoitukseen. Maksukielto voidaan asettaa myos, jos STEAlla on
perusteltu aihe epailla, ettd avustuksen saaja ei ole antanut STEAlle avustuksen myodntamista,
maksamista tai valvomista varten oikeita tai riittavia tietoja.

Jos avustuksen saaja tai tdman edustaja on lainvoimaisella tuomiolla tuomittu rangaistukseen
rikoslain (39/1889) 47 luvun 6 a §:ssa tarkoitusta rikoksesta tai ulkomaalaislain (301/2004) 186
§:ssa tarkoitetusta rikoksesta taikka valtionavustuksen saajalle on lainvoimaisella paatdksella
maaratty tydsopimuslain (55/2001) 11 a luvun 3 §:ssa tarkoitettu seuraamusmaksu, voi STEA
jatkaa valtionavustuksen maksamista ja sosiaali- ja terveysministeri¢ jattaa jo maksetun
valtionavustuksen tai sen osan perimétta takaisin vain erityisen painavasta syysta.
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Takaisinperinta estda uuden avustuksen myoéntamisen

STEA ei esita avustuksia uusiin hankkeisiin tai toimintoihin, jos avustuksen saajalla on
takaisinperittavia avustuksia.

Korko palautettavissa ja takaisin perittiavissa avustuksissa

Avustuksen saajan on maksettava palautettavalle tai takaisin perittavalle maaralle
valtionavustuksen maksupaivasta korkolain (633/1982) 3 §:n 2 momentin mukaista vuotuista
korkoa lisattyna kolmella prosenttiyksikdlla.

Palautuksen tai takaisin perinnan osalta avustuksen saajan ei itse tarvitse laskea korkoa
palautettavalle tai takaisin perittavalle maaralle. Palautettavan avustuksen osalta korko ilmoitetaan
avustuksen saajalle verkkoasiointiin lahetettavassa palautettavan avustuksen ennakkotiedossa
seka sen jalkeen lahetettavassa laskussa. Takaisin perittdvan avustuksen osalta maksettava korko
vahvistetaan takaisinperintapaatoksessa.

Jos avustuksen saaja ei maksa takaisin perittdvaa maaraa viimeistaan valtionapuviranomaisen
asettamana erapaivana, sille on maksettava vuotuista viivastyskorkoa korkolain 4 §:n 3
momentissa tarkoitetun korkokannan mukaan.

Jos avustuksen saaja ei kykene maksamaan takaisin perittdvaa maaraa asetettuun erdpaivaan
mennessa, on tdman oltava valittémasti yhteydessa STEAan laskun saatuaan. Uutta erapaivaa ei
voida asettaa ilman viivastyskorkoseuraamusta, jos avustuksen saaja on STEAan yhteydessa
vasta maksuerapaivan umpeuduttua.

STEA-avustuksen ja sille maksettavan koron tai viivastyskoron takaisinperintaan ei voi enaa
ryhtya, kun kymmenen vuotta on kulunut valtionavustuksen tai sen viimeisen eran maksamisesta.

Kohtuullistaminen

Sosiaali- ja terveysministerio (STM) voi paattaa, ettd osa palautettavasta tai takaisin perittavasta
maarasta, sille laskettavasta korosta tai viivastyskorosta jatetdan perimatta, jos taysimaarainen
palauttaminen tai takaisinperintd on kohtuuton. Erityisen painavasta syystd STM voi paattaa, etta
kyseiset kulut jatetdan kokonaan perimatta.

Kohtuullistamisesta paatettdessa otetaan huomioon se, onko tdysimaarainen palauttaminen tai
takaisinperintad kohtuutonta avustuksen saajan taloudelliseen asemaan ja olosuhteisiin tai
avustuksella hankitun omaisuuden laatuun nahden taikka palauttamisen tai takaisinperinnan
perusteena olevaan menettelyyn tai olosuhteiden muutokseen nahden.

Lahtokohtana kohtuullistamisessa on maksuvelvoitteiden kohtuuton ankaruus ja
epaoikeudenmukaisuus vallitsevissa yksittaisissa olosuhteissa. Suoritusvelvollisuutta helpotetaan
vain osittain ja silta osin kuin se on kohtuuton. Koska kohtuullistaminen asiallisesti merkitsee
STM:n harkintavallan nojalla tekemaa poikkeusta valtionavustuslain mukaisista velvoitteista, on
kynnys suoritusvelvoitteiden taysimaaraiseen poistamiseen erittain korkea.

Avustuksen palauttamisen tai takaisinperinnan kohtuullistamista koskeva avustuksen saajan
hakemus tulee osoittaa STEAlle ja se on toimitettava sosiaali- ja terveysministerion kirjaamoon.

Avustuksen palauttamisen tai takaisinperinnan kohtuullistamista tai siita luopumista koskeva
hakemus on vapaamuotoinen. Se on kuitenkin tehtava kirjallisesti sille annetussa maaraajassa ja
siind on ilmoitettava vahintaan

¢ Hakemuksen tekijan nimi
o Paatds tai STEAN palautuspyynto, johon haetaan avustuksen palauttamisen tai
takaisinperinnan kohtuullistamista
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o Milla perusteilla kohtuullistamista haetaan
o Postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset voidaan toimittaa.

Jos kohtuullistamista hakevan puhevaltaa kayttaa taman laillinen edustaja tai asiamies, tai jos
hakemuksen laatijana on joku muu henkild, hakemuksessa on ilmoitettava myds tdman nimi.
Hakemus on allekirjoitettava.
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10. Muuta huomioitavaa

10.1. Asiakirjojen julkisuus

STEAlle toimitetut asiakirjat kuten avustushakemukset, raportit ja selvitykset tdydennyksineen ja
litteineen ovat I&htokohtaisesti julkisia asiakirjoja. Asiakirja tulee yleensa julkiseksi silloin, kun
STEA on sen vastaanottanut. Myds STEAn avustuksen saajille toimittamat asiakirjat, kuten
avustusehdotukset, avustuspaatokset, tarkastuskertomukset, selvityskayntien poytakirjat ja
raporteista annetut palautteet ovat lahtdkohtaisesti julkisia asiakirjoja.

Julkiseen asiakirjaan voi sisaltya salassa pidettavia osia. Tallainen asiakirja ei muutu kuitenkaan
kokonaan salaiseksi, jos tieto voidaan antaa siten, etteivat salaiset osat tule julkisiksi.

Salassapitoperusteet luetellaan julkisuuslain 24 §:ssa. Salassa pidettavia tietoja ovat esimerkiksi
tiedot henkilon vuosituloista, osallistumisesta yhdistys- tai puoluetoimintaan seka tiedot
yhdistyksen tai yrityksen liike- tai ammattisalaisuudesta.

STEAnN vastuulla on huolehtia siita, ettei sivullisten tietoon paady sellaisia saapuneiden
hakemusten tai selvitysten osia, jotka ovat julkisuuslain mukaan salassa pidettavia. Avustuksen
hakijan ja avustuksen saajan tulee valttaa tarpeettomien henkilétietojen ja erityisesti
arkaluontoisten henkil6tietojen, kuten esimerkiksi henkildston sairauksiin tai potilastietoihin liittyvien
tietojen ilmoittamista hakemus- tai raportointilomakkeilla tai muissa STEAIlle toimitetuissa
asiakirjoissa.

STEA julkaisee jarjestdn avustusehdotuksen ja avustuspaatoksen yleistiedot (avustuksen
hakijaorganisaation nimi ja verkkosivujen osoite, avustuskohteen kayttétarkoitusteksti ja toimiala,
ehdotettu/mydnnetty avustussumma) julkisessa avustustietokannassa sivulla avustukset.stea.fi.

Asiakirjojen tietopyynnét tulee tehda STEAlle sdhkopostitse osoitteeseen stea@gov.fi

10.2. STEA neuvoo

STEAnN asiakaspalvelun sahkopostiosoite on stea@gov fi.

STEAn asiantuntijat auttavat avustusten hakuun, kayttéén ja seurantaan liittyvissa kysymyksissa.
Mydnnetyn avustuksen avustuspaatoksessa ilmoitetaan kyseisesta avustuskohteesta STEAlla
vastaavien erityisasiantuntijoiden yhteystiedot. Jarjestdkohtaisten yhteyshenkildiden tiedot ovat
saatavilla myo6s verkkoasioinnissa (asiointi.stea.fi) Jarjeston tiedot -osiossa.

Ensimmaista kertaa avustusta haettaessa oman yhteyshenkilon tietoja voi tiedustella
asiakaspalvelusta stea@gov.fi.

Lisatietoja: STEAN henkiloston yhteystiedot STEAN verkkosivujen henkildhakemistossa

10.3. STEA viestii verkossa

STEA tiedottaa avustusten haku- ja raportointiajoista sekad muista avustustoimintaan liittyvista
aiheista ensisijaisesti STEAn verkkosivuilla.

Ajankohtaisista aiheista tiedotetaan myos noin kerran kuukaudessa sahkopostitse toimitettavassa
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uutiskirjeessa. Uutiskirjeen voi tilata STEAN verkkosivulta.

Osa STEAnN tiedotteista julkaistaan myds Facebookissa ja Twitterissa. Avustustoimintaan liittyvia
videoita julkaistaan STEAn YouTube-kanavalla.

STEA lahettda avustuksen hakijoille ja saaijille viesteja myds verkkoasioinnin kautta.
Verkkoasiointiin saapuvista ilmoituksista, selvityspyynndista, avustusehdotuksesta ja
avustuspaatoksesta seka raportointitehtavista saapuu verkkoasioinnin kayttajiksi kirjautuneille
ilmoitus sahkopostiin. Avustuksen hakijoiden ja saajien tulee huolehtia siita, ettd verkkoasioinnin
kayttajatiedot ja muut organisaation yhteystiedot ovat verkkoasioinnissa ajan tasalla.

Tutustu STEAN viestintakanaviin ja tilaa uutiskirje:

e www.stea.fi —verkkosivu

e STEAN Facebook-sivu

e STEAN Twitter-ili

e STEAN YouTube-kanava

o Tilaa uutiskirje Emailerin verkkosivulta
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